
ВЕСТНИКВЕСТНИК 
Издание Администрации и Думы Сысертского городского округа  

CЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
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Электронная версия  размещена на официальном сайте Администрации Сысертского городского округа   
по адресу:  http://admsysert.ru/administration/massmedia/vestnik

«ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ» для сообщения о фактах сдачи физическими лицами жилых помещений 
в аренду, в том числе посуточно, а также через посредников (агентства недвижимости) 

8 (343) 227-07-67 (добавочный 555)  с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов 
в рабочие дни с понедельника по пятницу

«ТЕЛЕФОН ДОВЕРИЯ» для сообщения о фактах проявления коррупции в органах 
местного самоуправления Сысертского городского округа 8 (343) 227-07-67 (добавочный 166) 

с 8-00 до 17-00 часов в рабочие дни с понедельника по пятницу

Муниципальные правовые акты в полном объеме опубликованы в сетевом издании 
«Официальный интернет-портал правовой информации Сысертского городского округа» 

(сысерть-право.рф) в сети Интернет

РЕШЕНИЕ ДУМЫ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
от 29.11.2022 г. № 33

О НАЗНАЧЕНИИ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО ПРОЕКТУ 
РЕШЕНИЯ ДУМЫ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
«О БЮДЖЕТЕ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА НА 
2023 ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2024 И 2025 ГОДОВ»

Во исполнение Федерального закона от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Поло-
жением о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Сысертском город-
ском округе, утвержденным решением Думы Сысертского городского округа от 
27.04.2017 № 598, руководствуясь статьей 16 Устава Сысертского городского 
округа, принятого решением Сысертского районного Совета от 16.06.2005 г. 
№ 81, подпунктом 2 пункта 6 статьи 1 решения Думы Сысертского городского 
округа от 22.05.2018 № 63 «Об утверждении Положения о порядке организа-
ции и проведения публичных слушаний в Сысертском городском округе», в 
целях обсуждения проекта решения Думы Сысертского городского округа «О 
бюджете Сысертского городского округа на 2023 год и плановый период 2024 
и 2025 годов» с участием жителей Сысертского городского округа и выявления 
общественного мнения, Дума Сысертского городского округа

РЕШИЛА:

1. Назначить публичные слушания по проекту решения Думы Сысертского 
городского округа «О бюджете Сысертского городского округа на 2023 год и 
плановый период 2024 и 2025 годов» на 14 декабря 2022 года, в 17:00 часов, 
с участием представителей общественности по адресу: город Сысерть, улица 
Ленина, 35, Администрация Сысертского городского округа, зал заседаний.

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоян-
ную комиссию по вопросам бюджета, промышленности, транспорта, связи, 
налогам, недвижимости и имущества Думы Сысертского городского округа 
(И.Н. Летемина).

2. Настоящее решение опубликовать в официальном издании «Вестник 

Сысертского городского округа» и сетевом издании «Официальный интернет-
портал правовой информации Сысертского городского округа» (сысерть-пра-
во.рф) в сети Интернет. 

Председатель Думы
Сысертского городского округа                                      И. И. Тугбаев

Глава Сысертского городского округа                           Д.А. Нисковских

РЕШЕНИЕ ДУМЫ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 29.11.2022 г. № 34

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ 
ДУМЫ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА                                    
ОТ 23.12.2021 № 380 «О БЮДЖЕТЕ СЫСЕРТСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА НА 2022 ГОД 
И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2023 И 2024 ГОДОВ»  

Руководствуясь статьей 101 Областного закона от 10 марта 1999 года 
№ 4-ОЗ «О правовых актах в Свердловской области», Дума Сысертского 
городского округа

РЕШИЛА:

1. Внести в решение Думы Сысертского городского округа от 23.12.2021 
№ 380 «О бюджете Сысертского городского округа на 2022 год и плановый 
период 2023 и 2024 годов» с изменениями, внесенными решениями Думы 
Сысертского городского округа от 27.01.2022 № 388, от 24.03.2022 № 394, от 
26.05.2022 № 425, от 29.09.2022 № 18, следующие изменения:

1) изложить подпункты 1 и 2 пункта 1 статьи 1 в следующей редакции:
«1) 3 779 091 328,23 рубля, из них безвозмездные поступления от других 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации – 2 537 701 048,06 
рубля, на 2022 год,

2) 3 821 616 617,48 рублей, из них безвозмездные поступления от других 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации – 2 682 664 617,48 
рублей, на 2023 год»;

2) изложить подпункты 1 и 2  пункта 2 статьи 1 в следующей редакции:
«1) 3 901 091 600,09 рубля на 2022 год, 
2) 3 816 721 617,48 рублей на 2023 год, в том числе общий объем условно 
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утвержденных расходов – 40 200 000,0 рублей, на 2023 год»;
3) изложить пункт 1 статьи 9 в следующей редакции:
«1) 15 248 631,93 рубля на 2022 год»; 
4) изложить в новой редакции приложения № 2-4, 6-9, 11, 12 (приложения 

№ 1-9).
2. Настоящее решение опубликовать в официальном издании «Вестник 

Сысертского городского округа» и сетевом издании «Официальный интернет-
портал правовой информации Сысертского городского округа» (сысерть-
право.рф) в сети Интернет. 

Председатель Думы Сысертского 
городского округа                                                    И.И. Тугбаев
  

Глава Сысертского городского округа                Д.А. Нисковских

РЕШЕНИЕ ДУМАЫ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
от 29.11.2022 г. № 35 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В РЕШЕНИЕ ДУМЫ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ОТ 29.09.2022 Г. 
№ 21 «О СОЗДАНИИ ДЕПУТАТСКОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ 
ВСЕРОССИЙСКОЙ ПОЛИТИЧЕСКОЙ ПАРТИИ «ЕДИНАЯ 
РОССИЯ» В ДУМЕ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО 
ОКРУГА»

Руководствуясь статьей 35.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-
ФЗ (с изменениями на 30 декабря 2021 года) «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации»,  Регламентом Думы 
Сысертского городского округа, утвержденным Решением Думы Сысертского 
городского округа от 14.03.2022 г. № 8 (в редакции от 24.03.2022 № 412), с це-
лью организации деятельности депутатских объединений в Думе Сысертского 
городского округа, Дума Сысертского городского округа

РЕШИЛА: 

1. Внести изменение в решение Думы Сысертского городского округа от 
29.09.2022 г. № 21 «О создании Депутатского объединения Всероссийской по-
литической партии «ЕДИНАЯ РОССИЯ» в Думе Сысертского городского окру-
га», дополнив пункт 2 подпунктом 16 следующего содержания:

16) Кузьмин Николай Владимирович.
2. Опубликовать настоящее решение в официальном издании «Вестник 

Сысертского городского округа». 

Председатель Думы
Сысертского городского округа             И.И. Тугбаев                                 

РЕШЕНИЕ ДУМЫ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
от 29.11.2022 г. № 38

О НАЗНАЧЕНИИ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО ПРОЕКТУ 
РЕШЕНИЯ ДУМЫ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
«О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВ СЫСЕРТСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА»

В связи с принятием решения Думы Сысертского городского округа       от 
29.11.2022 № 36 «О внесении изменения в решение Думы Сысертского город-
ского округа от 21.02.2018 № 43 «Об утверждении структуры Администрации 
Сысертского городского округа в новой редакции», Дума Сысертского город-
ского округа

РЕШИЛА:

1. Назначить публичные слушания по проекту решения Думы Сысертского 
городского   округа   «О  внесении   изменений  в   Устав  Сысертского  город-
ского  округа» на 10 января 2023 года в 17 часов 00 минут, с участием предста-
вителей общественности, по  адресу: Свердловская область,  город Сысерть, 
улица Ленина, дом 35, Администрация Сысертского городского округа, 1 этаж, 
зал заседаний.

2. Установить, что ознакомиться с проектом муниципального правового 
акта,      выносимого      на     публичные     слушания,    можно     в     период    с 
30 ноября 2022 года по 09 января 2023 года на официальном сайте Думы Сы-
сертского городского округа в сети Интернет (http://dumasysert.ru),  а   также  в 
рабочее время (пн-чт с 08-00 до 17-00 часов,  пт с 08-00 до 16-00 часов, пере-
рыв    с   12-00    до    12-48    часов)    по   адресу:   Свердловская    область, 

город  Сысерть, улица Ленина, дом 35, кабинет 54.
3. Предложения граждан о дополнениях и изменениях к проекту решения 

Думы Сысертского городского округа «О внесении изменения в Устав Сысерт-
ского городского округа» вносятся не позднее 20 дней с момента опубликова-
ния указанного проекта в Уставную комиссию Думы Сысертского городского   
округа    по    адресу:    Свердловская    область,    город    Сысерть, улица 
Ленина, дом 35, кабинет 54.

4. Председателем комиссии по проведению публичных слушаний по 
проекту муниципального правового акта о внесении изменений в Устав Сы-
сертского   городского   округа  является  председатель  Думы   Сысертского 
городского округа И.И. Тугбаев, секретарем комиссии по проведению публич-
ных слушаний назначить главного специалиста Думы Сысертского городского 
округа Р.А. Бузуеву.

5. Опубликовать настоящее решение и проект решения Думы Сысертско-
го городского округа «О внесении изменения в Устав Сысертского городского 
округа» в официальном издании «Вестник Сысертского городского округа», 
сетевом издании «Официальный интернет-портал правовой информации 
Сысертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети Интернет и раз-
местить на официальном сайте Думы Сысертского городского округа в сети 
Интернет.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоян-
ную комиссию по социальной политике и правопорядку (М.Н. Титова).

Председатель Думы 
Сысертского городского округа           И.И. Тугбаев
  

Глава Сысертского городского округа           Д.А. Нисковских

П Р О Е К Т
РЕШЕНИЕ ДУМЫ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от  №  

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВ СЫСЕРТСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

В связи с принятием решения Думы Сысертского городского округа от 
29.11.2022 № 36  «О внесении изменения в решение Думы Сысертского го-
родского округа от 21.02.2018 № 43 «Об утверждении структуры Администра-
ции Сысертского городского округа в новой редакции», Дума Сысертского 
городского округа

РЕШИЛА:

1. Внести в Устав Сысертского городского округа, принятый решением Сы-
сертского районного Совета от 16.06.2005 № 81, с изменениями, внесенными 
решениями Думы  Сысертского  городского  округа  от  16.02.2006 №  140,  
от  27.04.2006  №  158,   от  02.11.2006  №  191,  от  13.09.2007   №   271, от 
24.04.2008 № 30, от 09.12.2008 № 116, от 27.08.2009  №  177,  от  29.10.2009 
№  200,  от  28.01.2010  №  228,  от   29.04.2010  №  250,   от  25.06.2010   №  
265, от 16.09.2010 № 294, от 25.11.2010 № 330, от  28.04.2011  №  380,  от  
27.10.2011  №   434,   от   27.10.2011   №   435,    от 26.04.2012   № 33,  от  
19.10.2012   №  66, от  06.12.2012  №  82,  от  25.04.2013  № 160, от  25.07.2013 
№ 196, от 23.12.2013 №   311,   от  24.04.2014  № 348,  от  25.09.2014   № 
386,   от  29.01.2015   №  417, от 28.05.2015 № 442, от 29.10.2015 №  477,  от  
01.03.2016 № 509,  от  01.12.2016 №   573,   от    23.03.2017    №    587,   от  
21.12.2017  №  33,  от 22.05.2018  № 60, от   03.07.2018    №  72,  от 29.11.2018 
№ 113, от 31.01.2019 № 132, от 25.04.2019 №   149,  от  24.12.2019   №  207,  
от  27.08.2020  №  249,  от  26.11.2020  №   278, от  27.05.2021 № 319,  от  
27.05.2021  №  320, от 28.10.2021 № 366, от 23.12.2021 № 385, от 22.06.2022 
№ 433, следующие изменения:

1) в абзаце первом статьи 21 слова «Первый заместитель Главы 
Администрации Сысертского городского округа, заместители Главы 
Администрации Сысертского городского округа» заменить словами «Первый 
заместитель Главы Сысертского городского округа, заместители Главы 
Сысертского городского округа»;

2) в абзаце втором пункта 10 статьи 28 слова «первым заместителем 
главы Администрации Сысертского городского округа» заменить словами 
«Первым заместителем Главы Сысертского городского округа»;

3) в пункте 11 статьи 28 слова «первый заместитель (заместитель) Главы 
Администрации Сысертского городского округа» заменить словами «Первый 
заместитель (заместитель) Главы Сысертского городского округа»;

4) в пункте 2 статьи 32 слова «первого заместителя, заместителей главы 
Администрации Сысертского городского округа» заменить словами «Первого 
заместителя Главы Сысертского городского округа, заместителей Главы 
Сысертского городского округа».

2. Опубликовать настоящее решение в официальном издании «Вестник 
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Сысертского городского округа» и сетевом издании «Официальный интернет-
портал правовой информации Сысертского городского округа» (сысерть-
право.рф) в сети Интернет  после государственной регистрации.

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную 
комиссию по социальной политике и правопорядку (М.Н. Титова).

Председатель Думы 
Сысертского городского округа             И.И. Тугбаев

Глава Сысертского городского округа            Д.А. Нисковских

РЕШЕНИЕ СЫСЕРТСКОГО РАЙОННОГО  СОВЕТА 
от 27.10.2005  № 105

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА УЧАСТИЯ ГРАЖДАН 
В ОБСУЖДЕНИИ ПРОЕКТА НОВОЙ РЕДАКЦИИ 
УСТАВА СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА, 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ПРАВОВОГО АКТА О ВНЕСЕНИИ 
ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ СЫСЕРТСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

В связи с вступлением в законную силу с 01.09.2005 пункта 4 статьи 
44 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации № 40 статья 3822, в редакции 
Федерального закона от 21.07.2005 № 93-ФЗ) Сысертский районный Совет 

РЕШИЛ:

1. Утвердить Порядок участия граждан в обсуждении проекта новой 
редакции Устава Сысертского городского округа, муниципального правового 
акта о внесении изменений и дополнений в Устав Сысертского городского 
округа (прилагается).

2. Опубликовать данное решение в газете Сысертского района «Маяк».
3. Данное решение вступает в силу с момента опубликования.
4. Контроль за исполнением данного решения возложить на заместителя 

председателя Сысертского районного Совета  Б.Ф.Гладкова. 

Председатель Сысертского
районного  Совета                                                        Л.В.Лившиц

Глава  Муниципального образования
Сысертский район                                                        А.И.Рощупкин  

УТВЕРЖДЕН
решением

Сысертского районного Совета 
от  27.10.2005 № 105

ПОРЯДОК 
участия граждан в обсуждении проекта новой редакции 

Устава Сысертского городского округа, 
муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений 

в Устав Сысертского городского округа

Настоящий Порядок утвержден в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, федеральным законодательством, законодательством Свердлов-
ской области и имеет целью обеспечение реализации населением Сысертско-
го городского округа своего конституционного права на местное самоуправ-
ление.

Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями Феде-
рального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федераль-
ного закона от 21.07.2005 № 93-ФЗ) и регулирует участие граждан в обсужде-
нии опубликованного проекта новой редакции Устава Сысертского городского 
округа, муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в 
Устав Сысертского городского округа (далее – проекта уставного акта).

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Население района с момента опубликования проекта уставного акта 
вправе участвовать в его обсуждении в следующих формах:

1.1. Проведение собраний граждан с целью обсуждения проекта уставного 

акта и выдвижения предложений о дополнениях и изменениях к нему.
1.2. Организация обсуждения проекта уставного акта в порядке, предус-

мотренном настоящим Положением и иными муниципальными правовыми 
актами. 

1.3. Обсуждение проекта уставного акта на публичных слушаниях. 
1.4. В иных формах, не противоречащих действующему законодательству, 

и обеспечивающих объективное, свободное и явное волеизъявление граждан 
по поводу проекта уставного акта.

2. Реализация указанных в пункте 1 настоящего Порядка форм участия 
граждан в обсуждении проекта уставного акта регулируется действующим 
Уставом Сысертского городского округа, настоящим Порядком и иными муни-
ципальными правовыми актами, принятыми в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации и Свердловской области.

II. Порядок проведения собраний граждан по месту жительства с целью об-
суждения опубликованного проекта уставного акта 

1. Собрания граждан по месту жительства проводятся с целью обсужде-
ния опубликованного проекта уставного акта и выдвижения предложений о 
дополнениях и изменениях к нему.

2. Администрация городского округа в случае необходимости предостав-
ляет бесплатно помещения для проведения собраний граждан, а также ока-
зывает инициаторам иное содействие в организации и проведении собраний.

3. В собрании имеют право участвовать граждане Российской Федерации, 
достигшие 18-летнего возраста, зарегистрированные по постоянному месту 
жительства на территории района.

4. О месте, времени и повестке дня проведения собрания население опо-
вещается инициаторами собрания не позднее чем за три дня до его прове-
дения.

5. На собрании граждан ведется протокол, в котором в обязательном по-
рядке указываются дата и место проведения собрания, количество присут-
ствующих, состав президиума, повестка дня, содержание выступлений, при-
нятые решения.

6. Протокол подписывается председателем и секретарем собрания и, в 
соответствии с Порядком учета предложений по проекту уставного акта, пере-
дается в рабочий орган Думы городского округа, осуществляющий разработку 
проекта уставного акта (далее – Уставная комиссия).

III. Организация обсуждения проекта уставного акта

1. Обсуждение опубликованного проекта уставного акта может проводить-
ся в виде интервью, мнений, предложений, коллективных и индивидуальных 
обращений жителей района и их объединений, опубликованных в средствах 
массовой информации.

2. Администрация городского округа оказывает содействие в проведении 
обсуждения жителями района проекта уставного акта.

3. В рамках обсуждения проекта уставного акта администрация городского 
округа совместно с Думой  организует трансляцию передач по местному теле-
видению и радио, публикации в печатных средствах массовой информации, 
в целях разъяснения населению общей концепции проекта уставного акта, а 
также разъяснения отдельных положений проекта уставного акта, имеющих 
большое общественное значение.

4. Предложения о дополнениях и изменениях в проект уставного акта 
передаются в Уставную комиссию, в соответствии с Порядком учета предло-
жений по проекту уставного акта.

IV. Обсуждение проекта уставного акта на публичных слушаниях

Проект уставного акта должен обсуждаться на публичных слушаниях в со-
ответствии с Положением о проведении публичных слушаний, утвержденным 
решением Сысертского районного Совета.

РЕШЕНИЕ СЫСЕРТСКОГО  РАЙОННОГО  СОВЕТА 
от 27.10.2005  № 106

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА УЧЕТА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
ПО ПРОЕКТУ НОВОЙ РЕДАКЦИИ УСТАВА 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА, ПРОЕКТУ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ПРАВОВОГО АКТА О ВНЕСЕНИИ 
ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ СЫСЕРТСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

В связи с вступлением в законную силу с 01.09.2005 пункта 4 статьи 
44 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание 
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законодательства Российской Федерации № 40, статья 3822, в редакции 
Федерального закона от 21.07.2005 № 93-ФЗ) Сысертский районный Совет 

РЕШИЛ:

1. Утвердить Порядок учета предложений по проекту новой редакции 
Устава Сысертского городского округа, проекту муниципального правового 
акта о внесении изменений и дополнений в Устав Сысертского городского 
округа (прилагается).

2. Опубликовать данное решение в газете Сысертского района «Маяк».
3. Данное решение вступает в силу с момента опубликования.
4. Контроль за исполнением данного решения возложить на заместителя 

председателя Сысертского районного Совета Б.Ф.Гладкова. 

Председатель Сысертского
районного  Совета                                                     Л.В.Лившиц

Глава  Муниципального образования
Сысертский район                                                   А.И.Рощупкин  

УТВЕРЖДЕН
решением

Сысертского районного Совета 
от 27.10.2005 № 106

Порядок учета предложений 
по проекту новой редакции Устава Сысертского городского округа, 

проекту муниципального правового акта о внесении изменений и 
дополнений в Устав Сысертского городского округа 

Настоящий Порядок утвержден в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, федеральным законодательством, законодательством Свердлов-
ской области и имеет целью обеспечение реализации населением Сысертско-
го городского округа своего конституционного права на местное самоуправ-
ление.

Настоящий порядок разработан в соответствии с требованиями Феде-
рального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федераль-
ного закона от 21.07.05 № 93-ФЗ) и регулирует порядок внесения, рассмотре-
ния и учета предложений по опубликованному проекту новой редакции Уста-
ва Сысертского городского округа, проекту муниципального правового акта 
о внесении изменений и дополнений в Устав Сысертского городского округа 
(далее – проект уставного акта).

I. Общие положения

1. Предложения о дополнениях и изменениях по опубликованному проекту  
уставного  акта могут вноситься по результатам:

1.1. Проведения собраний граждан по месту жительства.
1.2. Массового обсуждения проекта  уставного  акта.
1.3. Проведения публичных слушаний по проекту  уставного акта.

2. Предложения о дополнениях и изменениях по опубликованному про-
екту  уставного  акта, выдвинутые по результатам мероприятий, указанных в 
пункте 1 настоящего Порядка, указываются в протоколе или итоговом доку-
менте соответствующего мероприятия,  которые передаются в рабочий орган 
Думы городского округа, осуществляющий разработку уставного акта (далее 
– Уставная комиссия).

3. В состав Уставной комиссии входят:
- председатель Думы городского округа;
- заместитель председателя Думы городского округа;
- председатели постоянных комиссий Думы городского округа.

4. Предложения о дополнениях и изменениях к опубликованному проекту  
уставного  акта также могут вноситься:

4.1. Гражданами, проживающими на территории  городского округа, в по-
рядке индивидуального или коллективного обращения.

4.2. Организациями, действующими на территории городского округа. 
4.3. Органами территориального общественного самоуправления района.

5. Предложения о дополнениях и изменениях к опубликованному проекту  
уставного  акта  вносятся в Уставную комиссию, и рассматриваются  в соот-
ветствии с настоящим Порядком.

6. Предложения о дополнениях и изменениях к опубликованному проекту  
уставного  акта вносятся не позднее 20 дней с момента опубликования ука-

занного проекта.

II. Порядок рассмотрения поступивших предложений о дополнениях и из-
менениях в проект  уставного  акта

1. Внесенные предложения о дополнениях и изменениях в проект  устав-
ного  акта регистрируются Уставной комиссией.

2. Предложения о дополнениях и изменениях в проект  уставного  акта 
должны соответствовать Европейской хартии местного самоуправления, 
Конституции Российской Федерации, требованиям Федерального закона от 
06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», федеральному законодательству, Уставу и 
законам Свердловской области.

3. Предложения о дополнениях и изменениях в проект  уставного  акта 
в виде конкретных норм Устава также должны соответствовать следующим 
требованиям:

3.1. Обеспечивать однозначное толкование положений проекта  уставного 
акта.

3.2. Не допускать противоречий либо несогласованности с иными положе-
ниями проекта  уставного акта.

4. Предложения о дополнениях и изменениях в проект  уставного  акта, 
внесенные с нарушением порядка и сроков, предусмотренных настоящим По-
рядком и Порядком участия граждан в обсуждении проекта  уставного  акта по 
решению Уставной комиссии могут быть оставлены без рассмотрения.

5. Уставная комиссия вправе привлекать специалистов научных и иных 
учреждений.

III. Порядок учета поступивших предложений о дополнениях и изменениях 
в проект  уставного  акта

1. По итогам изучения, анализа и обобщения внесенных предложений о 
дополнениях и изменениях в проект  уставного  акта Уставная комиссия со-
ставляет заключение.

2. Заключение Уставной комиссии на внесенные предложения о дополне-
ниях и изменениях в проект  уставного  акта должно содержать следующие 
положения:

2.1. Общее количество поступивших предложений о дополнениях и изме-
нениях в проект  уставного  акта.

2.2. Количество и содержание поступивших предложений о дополнениях 
и изменениях в проект  уставного  акта, оставленных Уставной комиссией без 
рассмотрения. 

2.3. Содержание предложений о дополнениях и изменениях в проект  
уставного  акта, рекомендуемых Уставной комиссией к отклонению. 

2.4. Содержание предложений о дополнениях и изменениях в проект  
уставного  акта, рекомендуемых Уставной комиссией для одобрения и внесе-
ния в окончательный текст  уставного  акта.

3. Уставная комиссия не позднее чем за двадцать дней до заседания Думы 
городского округа,  представляет в Думу  заключение с приложением всех 
поступивших предложений о дополнениях и изменениях в проект  уставного  
акта, а также  проект уставного акта.

РЕШЕНИЕ ДУМЫ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
от 29.11.2022 г. № 41 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ГЕНЕРАЛЬНЫЙ 
ПЛАН СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА, 
В ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ПЛАН СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО 
ОКРУГА ПРИМЕНИТЕЛЬНО К ТЕРРИТОРИИ ПОСЕЛКА 
ГАБИЕВСКИЙ

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уста-
вом Сысертского городского округа, в целях обеспечения устойчивого раз-
вития территории и благоприятных условий жизнедеятельности населения 
Сысертского городского округа,

РЕШИЛА:
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1. Внести в генеральный план Сысертского городского округа, ут-
вержденный решением Думы Сысертского городского округа от 08.08.2013 
№ 221, с изменениями, внесенными решениями Думы Сысертского городско-
го округа от 03.12.2014 № 407, от 29.04.2015 № 437, от 27.08.2015 № 468, 
от 24.12.2015 № 499, от 01.03.2016 № 515, от 31.03.2016 № 523, от 28.04.2016 
№ 526, от 30.06.2016 № 542, от 06.09.2016 № 555, от 01.12.2016 № 574, 
от 30.11.2017 № 30, от 29.11.2018 № 117, от 29.11.2018 № 119, от 29.11.2018 
№ 120, от 28.02.2019 № 141, от 28.03.2019 № 144, от 28.03.2019 № 145, 
от 28.03.2019 № 146, от 29.05.2019 № 154, от 26.09.2019 № 178, от 31.10.2019 
№ 197, от 31.10.2019 № 198, от 27.02.2020 № 219, от 14.04.2020 № 223, 
от 25.06.2020 № 242, от 27.08.2020 № 253, от 27.08.2020 № 254, от 24.09.2020 
№ 263, от 29.10.2020 № 266, от 29.10.2020 № 267, от 29.10.2020 № 268, 
от 26.11.2020 № 276, от 26.11.2020 № 277, от 24.12.2020 № 289, от 24.12.2020 
№ 290, от 01.04.2021 № 308, от 01.04.2021 № 309, от 01.04.2021 № 310, 
от 01.04.2021 № 311, от 27.05.2021 № 328, от 27.05.2021 № 329, от 27.05.2021 
№ 330, от 26.08.2021 № 354, от 26.08.2021 № 355, от 26.08.2021 № 356, 
от 26.08.2021 № 357, от 28.10.2021 № 368, от 23.12.2021 № 386, от 27.01.2022 
№ 392, от 26.05.2022 № 427, от 26.05.2022 № 428, от 22.06.2022 № 435, 
от 28.07.2022 № 447, от 28.07.2022 № 448, в генеральный план Сысертско-
го городского округа применительно к территории поселка Габиевский, ут-
вержденный решением Думы Сысертского городского округа от 27.09.2018 
№ 103, следующие изменения:

1) в Книгу 1. Положения о территориальном планировании Сысертского 
городского округа (приложение № 1);

2) Карту 116. Функциональное зонирование территории населенно-
го пункта изложить в новой редакции (приложение № 2), Карту 1. Функ-
циональное зонирование территории городского округа вне границ на-
селенных пунктов, в границах фрагментов Д-6 (3), Д-6 (4), Д-6 (5), Д-6 (8), 
Д-6 (9), Д-6 (10), Д-6 (15), Д-6 (19), Д-6 (20), Д-6 (24), Д-6 (25), Д-7 (1), Д-7 (2), 
Д-7 (6), Д-7 (7), Д-7 (11), Д-7 (12), Д-7 (15), Д-7 (16), Д-7 (21), Д-7 (22), Е-7 (5), 
Е-7 (14), Е-7 (19), Е-8 (1), Е-8 (2) изложить в соответствии с приложением № 2;

3) Карту 216. Объекты местного значения, размещаемые на территории 
населенного пункта изложить в новой редакции (приложение № 3), Карту 2. 
Объекты местного значения, размещаемые на территории городского округа, 
в границах фрагментов Д-6 (3), Д-6 (4), Д-6 (5), Д-6 (8), Д-6 (9), Д-6 (10), 
Д-6 (15), Д-6 (19), Д-6 (20), Д-6 (24), Д-6 (25), Д-7 (1), Д-7 (2), Д-7 (6), Д-7 (7), 
Д-7 (11), Д-7 (12), Д-7 (15), Д-7 (16), Д-7 (21), Д-7 (22), Е-7 (5), Е-7 (14), Е-7 (19), 
Е-8 (1), Е-8 (2) изложить в соответствии с приложением № 3;

4) Карту 316 Граница населенного пункта изложить в новой редакции 
(приложение №4), Карту 3. Границы населенных пунктов городского округа, 
в границах фрагментов Д-6 (3), Д-6 (4), Д-6 (5), Д-6 (8), Д-6 (9), Д-6 (10), Д-6 

(15), Д-6 (19), Д-6 (20), Д-6 (24), Д-6 (25), Д-7 (1), Д-7 (2), Д-7 (6), Д-7 (7), Д-7 
(11), Д-7 (12), Д-7 (15), Д-7 (16), Д-7 (21), Д-7 (22), Е-7 (5), Е-7 (14), Е-7 (19), Е-8 
(1), Е-8 (2) изложить в соответствии с приложением № 4.

3. Комитету по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и 
градостроительству Администрации Сысертского городского округа обеспе-
чить внесение сведений в информационную систему обеспечения градостро-
ительной деятельности.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить 
на председателя постоянной комиссии по вопросам жилищно-коммунального 
хозяйства, архитектуры, строительства и экологии А.М. Зырянова.

5. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубли-
кования. 

6. Опубликовать настоящее решение в официальном издании «Вестник 
Сысертского городского округа» и сетевом издании «Официальный интернет-
портал правовой информации Сысертского городского округа» (сысерть-пра-
во.рф) в сети Интернет.

Председатель Думы 
Сысертского городского округа             И.И. Тугбаев
  

Глава Сысертского городского округа             Д.А. Нисковских

Приложение № 1
к решению Думы Сысертского 

городского округа 
от 29.11.2022 г. № 41

Технико-экономические показатели населенного пункта 
поселок Габиевский

Наименование населенного пункта: поселок Габиевский
Площадь территории – 619,09 га
1. Сведения о видах, назначении и наименованиях планируемых для 

размещения объектов местного значения на территории поселка Габи-
евский, их основные характеристики, их местоположение

Сведения о видах, назначении и наименованиях планируемых для разме-
щения объектов местного значения, их основные характеристики приведены 
в таблицах 1.1-1.5. Местоположение объектов указано на карте 2 «Объекты 
местного значения, размещаемые на территории Сысертского городского 
округа».

Объекты электро- газо- тепло- и водоснабжения населения, объекты водоотведения
Таблица 1.1

№
п\п

Вид объекта\
наименование объекта

Характеристика объекта Местоположение, 
наименование 

населенного пункта, 
адрес 

(при наличии)

Функциональная 
зона/

подтип зоны

Наличие зоны с особыми условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель Вид зоны Количественный 

показатель

1. Водозаборные сооружения

1.1
новое строительство, 
всего, в том числе: объект

1.2
реконструкция, 
всего, в том числе: объект

2. Насосные станции

2.1
новое строительство, 
всего, в том числе: объект

2.2
реконструкция, 
всего, в том числе: объект

3. Сети водоснабжения 
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3.1

новое строительство, 
всего, в том числе: км

3.2

реконструкция, 
всего, в том числе: км

4. Очистные сооружения сточных вод

4.1
новое строительство, 
всего, в том числе: объект

4.2

реконструкция,  
всего, в том числе: объект

5. Канализационные насосные станции и колодцы гашения напора

5.1
новое строительство, 
всего, в том числе: объект

5.2
Реконструкция, 
всего, в том числе: объект

6. Сети водоотведения

6.1
новое строительство, 
всего, в том числе: км

6.2
Реконструкция, 
всего, в том числе: км

7. Теплопроводы распределительные

7.1
новое строительство, 
всего, в том числе: км

7.2
реконструкция,
всего, в том числе: км

8. Котельные

8.1
новое строительство, 
всего, в том числе: Объект/ Гкал/час

8.2 реконструкция Объект/ Гкал/час

9. Электроподстанции

9.1
новое строительство
(всего), в том числе: объект

9.2 реконструкция объект

10. Линии электропередач

10.1
новое строительство
(всего), в том числе: км

10.2
реконструкция, 
всего, в том числе: км

Улично-дорожная сеть, объекты транспортной инфраструктуры
Таблица 1.2

№
п\п Наименование объекта

Характеристика объекта Местоположение, 
наименование 

населенного пункта, адрес 
(при наличии)

Функциональная 
зона

Наличие зоны с особыми условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель Вид зоны Количественный 

показатель
1. Улично-дорожная сеть

1.1
новое строительство, 
всего, в том числе: км

1.2
реконструкция, 
всего, в том числе: км
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№
п\п Наименование объекта

Характеристика объекта Местоположение, 
наименование 

населенного пункта, адрес 
(при наличии)

Функциональная 
зона

Наличие зоны с особыми условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель Вид зоны Количественный 

показатель

2. Искусственные дорожные сооружения

2.1
новое строительство, 
всего, в том числе: объект

2.2
реконструкция, 
всего, в том числе: объект

3. Остановочные пункты

3.1
новое строительство, 
всего, в том числе: объект

3.2
реконструкция, 
всего, в том числе: объект

Объекты физической культуры и массового спорта 
Таблица 1.3

№
п\п Наименование объекта

Характеристика объекта Местоположение, 
наименование населенного 

пункта, адрес 
(при наличии)

Функциональная 
зона

Наличие зоны с особыми условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель Вид зоны Количественный 

показатель

1. Спортивные залы, стадионы

1.1
новое строительство, 
всего, в том числе: Объект

1.2
реконструкция, 
всего, в том числе: Объект

Объекты образования
Таблица 1.4

№
п\п Наименование объекта

Характеристика объекта Местоположение, 
наименование 

населенного пункта, 
адрес 

(при наличии)

Функциональная зона

Наличие зоны с особыми 
условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель Вид зоны Количественный 

показатель

1. Детские дошкольные учреждения 

1.1
новое строительство, 
всего, в том числе:

Объект\
кол. мест 1\275

1.1.1 Детский сад Объект\
кол. мест 1\275

территория Второго 
участка поселка 
Габиевский

Зона 
специализированной 
общественной 
застройки (Подтип: Зона 
специализированной 
общественной застройки 
иных видов)

- -

1.2
реконструкция, 
всего, в том числе:

Объект\
кол. мест

2. Общеобразовательные учреждения 

2.1
новое строительство, 
всего, в том числе:

Объект/
кол. мест 1/800

2.1.1 Общеобразовательная школа Объект/
кол. мест 1/800

территория Второго 
участка поселка 
Габиевский

Зона 
специализированной 
общественной 
застройки (Подтип: Зона 
специализированной 
общественной застройки 
иных видов)

- -

2.2
реконструкция, 
всего, в том числе:

Объект/
кол. мест

3. Учреждения дополнительного образования

3.1
новое строительство, 
всего, в том числе:

Объект\
кол. мест
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№
п\п Наименование объекта

Характеристика объекта Местоположение, 
наименование 

населенного пункта, 
адрес 

(при наличии)

Функциональная зона

Наличие зоны с особыми 
условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель Вид зоны Количественный 

показатель

3.2
реконструкция, 
всего, в том числе:

Объект\
кол. мест

Объекты обслуживания населения в сфере культуры
Таблица 1.5

№
п\п Наименование объекта

Характеристика объекта Местоположение, 
наименование 

населенного пункта, 
адрес 

(при наличии)

Функциональная зона

Наличие зоны с особыми 
условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель Вид зоны Количественный 

показатель

1. Объекты культуры 

1.1
новое строительство, 
всего, в том числе:

Объект/
кол-во мест

1.2
реконструкция, 
всего, в том числе:

Объект/
кол-во мест

2. Библиотеки

2.1
новое строительство, 
всего, в том числе: Объект

2.2
реконструкция, 
всего, в том числе: Объект

3. Зрелищные организации

3.1
новое строительство, 
всего, в том числе: Объект

3.2
реконструкция, 
всего, в том числе: Объект

4. Общественные пространства

4.1
новое строительство, 
всего, в том числе: Объект

4.2
реконструкция, 
всего, в том числе: Объект

2. Сведения об объектах федерального значения, планируемых к строительству и реконструкции на территории поселка Габиевский
На территории поселка Габиевский отсутствуют объекты федерального значения, планируемые к строительству и реконструкции.
Настоящим Проектом учтена реконструкция объекта федерального значения - автомобильная дорога федерального значения М-5 «Урал» Москва – Рязань 

– Пенза – Самара – Уфа – Челябинск (подъезд к г. Екатеринбург)», расположенного с запада от Второго участка поселка, в границах Проекта, но за границей 
населенного пункта. Категория а/д изменяется с IВ на IБ (скоростная автомобильная дорога).

3. Сведения об объектах регионального значения, планируемых к строительству и реконструкции на территории поселка Габиевский
Сведения о видах, назначении и наименованиях планируемых для размещения объектов регионального значения, их основные характеристики приведены 

в таблицах 3.1-3.3. Местоположение объектов указано на карте 2 «Функциональное зонирование территории Сысертского городского округа».

Объекты транспортной инфраструктуры
Таблица 3.1

№
п\п

Номер 
дороги

Наименование 
объекта

Характеристика объекта Категория дороги
Местоположение, 
функциональная 

зона

Наличие зоны с особыми 
условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель 2018 г. 2035 г. Вид зоны Количественный 

показатель

1. Автодороги регионального значения

1.1 новое строительство, 
всего, в том числе: км
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№
п\п

Номер 
дороги

Наименование 
объекта

Характеристика объекта Категория дороги
Местоположение, 
функциональная 

зона

Наличие зоны с особыми 
условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель 2018 г. 2035 г. Вид зоны Количественный 

показатель

1.2 реконструкция,
всего, в том числе: км

2. Искусственные дорожные сооружения

2.1 новое строительство, 
всего, в том числе: объект

2.2 реконструкция, 
всего, в том числе: объект

Объекты здравоохранения
Таблица 3.2

№
п\п

Наименование 
объекта

Характеристика объекта Местоположение, 
наименование 

населенного пункта, 
адрес (при наличии)

Функциональная 
зона

Наличие зоны с особыми 
условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель Вид зоны Количественный 

показатель

1. Амбулаторно-поликлинические учреждения

1.1 новое строительство, 
всего, в том числе:

объект/ 
посещений в 

смену 

1.2 реконструкция, 
всего, в том числе:

объект/ 
посещений в 

смену

Объекты электро- газо- тепло- и водоснабжения населения, объекты водоотведения
Таблица 3.3

N

п\п Наименование объекта

Характеристика объекта Местоположение, 
наименование 
населенного 

пункта, адрес (при 
наличии)

Функциональная 
зона

Наличие зоны с особыми условиями

Единица 
измерения

Количественный 
показатель Вид зоны Количественный 

показатель

1. Линии электропередач

1.1 новое строительство, 
всего, в том числе: км

1.2 реконструкция, 
всего, в том числе: км

4. Сведения о функциональных зонах, установленных на территории поселка Габиевский
Параметры функциональных зон, а также сведения о планируемых для размещения в них объектах федерального, регионального и местного значения пред-

ставлены в таблице 4.1.
Параметры функциональных зон поселка Габиевский

Таблица 4.1

Код зоны* Наименование зоны Площадь, га
Объекты

Местного 
значения

Регионального 
значения

Федерального 
значения

1 701010101 Зона застройки индивидуальными жилыми домами 562,63 - - -

2 701010301

Многофункциональная общественно-деловая зона, 
в том числе подтипы: 11,34 - - -

Зона делового, общественного и коммерческого 
назначения 11,34 - - -

3 701010302

Зона специализированной общественной застройки, 
в том числе подтипы: 8,99 Таб. 1.4 - -

Зона дошкольных образовательных организаций 0,92 - - -
Зона общеобразовательных организаций 1,52 - - -
Зона специализированной общественной застройки 
иных видов 6,55 Таб. 1.4 - -
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Код зоны* Наименование зоны Площадь, га
Объекты

Местного 
значения

Регионального 
значения

Федерального 
значения

4 701010404

Зона инженерной инфраструктуры,
в том числе подтипы:

1,96 - - -

Зона объектов водоснабжения 0,17 - - -

Зона инженерной инфраструктуры иных видов 1,79 - - -

5 701010405
Зона транспортной инфраструктуры, 
в том числе подтипы: 27,95 - - -

Зона улично-дорожной сети 27,95 - - -

6 701010601
Зона озелененных территорий общего пользования 
(лесопарки, парки, сады, скверы, бульвары, 
городские леса)

31,26 - - -

7 701010900 Зоны акваторий 2,17 - - -

5. Сведения о границах населенного пункта

Перечень земельных участков, предлагаемых к включению в границы 
поселка Габиевский

Таблица 5.1

№ п/п Кадастровый номер Вид разрешенного использования Площадь, га (док./граф.)
Категория земель

по ГП СГО*
Сущ. План.

66:25:2721002:1612 ведение садоводства 18.9193 ЗСН ЗНП

66:25:2721002:1710 ведение садоводства 7.6537 ЗСН ЗНП

Итого: 26.573

Примечание: *ЗНП – земли населенных пунктов, ЗСН – земли сельскохозяйственного назначения

Перечень земельных участков, предлагаемых к исключению из границ поселка Габиевский, приведен в таблице 5.2.

Перечень земельных участков, предлагаемых к исключению из границ 
поселка Габиевский

Таблица 5.2

№ 
п/п Кадастровый номер Вид разрешенного использования Площадь, га 

(док./граф.)

Категория земель по ГП 
СГО*
Сущ. План.

1 66:25:3101001:2 для индивидуального жилищного строительства и ведения личного 
подсобного хозяйства 0.1375 ЗНП ЗП

2 66:25:3101001:3 для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок) 0.2953 ЗНП ЗП
3 66:25:3101001:34 под здание конюшни 0.0605 ЗНП ЗП
4 66:25:3101001:35 под здание конюшни 0.0358 ЗНП ЗП
5 66:25:3101001:39 для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок) 0.1653 ЗНП ЗП

6 66:25:3101001:4 Для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный 
земельный участок) 0.0611 ЗНП ЗП

7 66:25:3101001:40 для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок) 0.0865 ЗНП ЗП
8 66:25:3101001:41 для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок) 0.2714 ЗНП ЗП
9 66:25:3101001:43 для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок) 0.1096 ЗНП ЗП

10 66:25:3101001:49 для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный 
земельный участок) 0.0621 ЗНП ЗП

11 66:25:3101001:50 для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный 
земельный участок) 0.0630 ЗНП ЗП

12 Неразграниченные земли - 0.7317 ЗНП ЗЛФ
13 Неразграниченные земли - 3.3327 ЗНП ЗП

Итого: 5.4125

Примечание: *ЗНП – земли населенных пунктов, ЗСН – земли сельскохозяйственного назначения, ЗП – земли промышленности, энергетики, транспорта, 
<…> и иного специального назначения, ЗЛФ – земли лесного фонда.

Перечень земельных участков, расположенных в границах поселка Габиевский и предлагаемых к переводу из иных категорий земель в «земли 
населенных пунктов» 1)

Таблица 5.3

№ п/п
Кадастровый номер Вид разрешенного использования Площадь, га

Категория земель по ГП СГО*
Сущ. План.

1.
2.
Примечание: 1) - настоящим Проектом перевод земельных участков из иных категорий земель в «земли населенных пунктов» в границах п. Габиевский не 

предусмотрен.
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Каталог координат границ населенного пункта приведен в таблице 5.4.

Координаты границы поселка Габиевский
Таблица 5.4

МСК-66

№ пов. 
точки X, м Y, м L, м № пов. точки и X, м Y, м L, м

Координаты поворотных точек границы Второго участка населенного пункта

1 359360.92 1553149.79 646.01 110 356634.18 1553098.81 26.03

2 359712.48 1553691.76 152.35 111 356659.97 1553102.37 25.95

3 359695.76 1553843.19 90.96 112 356685.68 1553105.92 26.03

4 359606.15 1553858.8 46.17 113 356711.47 1553109.48 25.97

5 359560.5 1553865.73 278.51 114 356737.19 1553113.04 26.02

6 359315.83 1553998.79 202.58 115 356762.97 1553116.59 26.02

7 359122.64 1554059.75 126.64 116 356788.75 1553120.15 25.96

8 359012.18 1554121.69 106.86 117 356814.47 1553123.7 26.02

9 358918.97 1554173.95 63.6 118 356840.25 1553127.26 26.07

10 358863.5 1554205.06 10.31 119 356866.07 1553130.83 2.05

11 358860.64 1554214.97 34.68 120 356866.35 1553128.8 9.01

12 358851.02 1554248.29 30.48 121 356875.28 1553129.98 2.1

13 358842.55 1554277.57 30.51 122 356875.01 1553132.06 28.67

14 358834.09 1554306.88 3.01 123 356903.41 1553135.99 22.92

15 358833.26 1554309.77 39.79 124 356907.67 1553158.51 8.09

16 358822.21 1554348 1.07 125 356909.17 1553166.46 19.42

17 358821.91 1554349.03 180.85 126 356912.77 1553185.54 1.52

18 358771.72 1554522.78 207.1 127 356913.05 1553187.03 10

19 358762.16 1554729.66 256.46 128 356914.91 1553196.86 26.77

20 358828.57 1554977.37 127.72 129 356897.06 1553216.81 19.98

21 358773.18 1555092.45 265.32 130 356883.74 1553231.7 4.52

22 358513.73 1555036.95 54.07 131 356880.73 1553235.07 24.5

23 358460.86 1555025.64 54.41 132 356864.39 1553253.32 24.5

24 358408.24 1555011.79 84.97 133 356848.05 1553271.58 24.49

25 358324.6 1554996.8 12 134 356831.72 1553289.83 24.51

26 358322.36 1555008.59 26.13 135 356815.38 1553308.1 24.51

27 358317.49 1555034.26 8.79 136 356799.03 1553326.36 24.49

28 358315.85 1555042.9 5.25 137 356782.7 1553344.61 24.5

29 358315.32 1555048.12 33 138 356766.36 1553362.87 45.18

30 358312.02 1555080.95 33.01 139 356736.24 1553396.54 49.9

31 358308.72 1555113.79 63.89 140 356702.96 1553433.72 605.7

32 358302.33 1555177.36 50.02 141 356723.92 1554039.06 306.28

33 358252.71 1555171.03 805.28 142 356822.35 1554329.09 52.92

34 357453.91 1555069.08 45.64 143 356839.36 1554379.2 14.29

35 357421.82 1555101.54 0.76 144 356852.81 1554374.37 25
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МСК-66

№ пов. 
точки X, м Y, м L, м № пов. точки и X, м Y, м L, м

36 357421.29 1555102.08 192.24 145 356876.34 1554365.92 24.99

37 357286.18 1555238.84 529.97 146 356899.86 1554357.47 25

38 356776.68 1555384.71 475.22 147 356923.39 1554349.02 25

39 356318.33 1555510.21 116.11 148 356946.92 1554340.57 25

40 356206.34 1555540.87 240.75 149 356970.45 1554332.12 31.92

41 355975.86 1555610.44 222.88 150 357000.49 1554321.34 31.01

42 355760.56 1555668.09 192.06 151 357029.67 1554310.85 23.4

43 355798.98 1555856.27 293.86 152 357051.69 1554302.94 44.36

44 355872.74 1556140.72 194.33 153 357072.37 1554342.19 34.3

45 355914.2 1556330.58 513.08 154 357088.35 1554372.54 33.2

46 355442.23 1556129.35 268.97 155 357103.82 1554401.91 6.02

47 355537.57 1555877.84 31.81 156 357106.62 1554407.24 50.06

48 355505.77 1555878.69 422.04 157 357129.95 1554451.53 45.49

49 355083.88 1555889.93 185.93 158 357151.15 1554491.78 50.61

50 355078.95 1555704.07 117.93 159 357174.74 1554536.56 40.04

51 355075.81 1555586.18 88.8 160 357193.4 1554571.99 6.01

52 355073.64 1555497.41 290.64 161 357196.2 1554577.31 39.35

53 355066.54 1555206.86 353.52 162 357214.54 1554612.13 47.01

54 355062.41 1554853.36 101.98 163 357257.19 1554592.37 1.99

55 355060.33 1554751.4 49.07 164 357259 1554591.54 47.01

56 355059.33 1554702.34 9.78 165 357301.65 1554571.77 96.01

57 355059.13 1554692.56 315.28 166 357388.76 1554531.41 48

58 355052.7 1554377.35 842.18 167 357432.31 1554511.23 39.45

59 355689.02 1553825.66 489.04 168 357468.1 1554494.64 8.78

60 355856.31 1554285.2 178.66 169 357475.11 1554489.36 35.41

61 356021.1 1554216.19 195.05 170 357503.39 1554468.05 6.49

62 356080.75 1554401.89 169.31 171 357508.58 1554464.15 24.99

63 356249.35 1554417.42 442.4 172 357528.54 1554449.11 25.01

64 356478.61 1554039.06 16.62 173 357548.52 1554434.06 24.99

65 356475.92 1554022.66 53.41 174 357568.48 1554419.02 25.01

66 356467.27 1553969.96 46.37 175 357588.46 1554403.97 24.99

67 356459.76 1553924.2 37.31 176 357608.42 1554388.94 24.99

68 356453.72 1553887.38 55.44 177 357628.38 1554373.9 25.01

69 356444.74 1553832.67 46.39 178 357648.36 1554358.85 24.99

70 356437.22 1553786.89 46.37 179 357668.32 1554343.81 24

71 356429.71 1553741.13 37.3 180 357687.49 1554329.37 1.99

72 356423.67 1553704.32 55.46 181 357689.08 1554328.17 28.01

73 356414.68 1553649.59 37.29 182 357711.45 1554311.31 31.99

74 356408.65 1553612.79 6.23 183 357737.01 1554292.07 34
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МСК-66

№ пов. 
точки X, м Y, м L, м № пов. точки и X, м Y, м L, м

75 356407.64 1553606.64 0.38 184 357764.17 1554271.61 26.77

76 356407.27 1553606.71 46.73 185 357785.55 1554255.5 948

77 356400.02 1553560.55 6.05 186 358474.56 1553604.37 29.03

78 356399.09 1553554.57 1.7 187 358471.5 1553575.5 30.45

79 356398.82 1553552.89 4.82 188 358468.28 1553545.22 22.31

80 356394.6 1553550.57 35.39 189 358465.94 1553523.03 5.7

81 356363.58 1553533.54 47.52 190 358465.33 1553517.36 17.69

82 356321.92 1553510.68 6.48 191 358463.46 1553499.77 10.3

83 356316.24 1553507.56 43.16 192 358462.37 1553489.53 12.73

84 356278.41 1553486.79 22.65 193 358461.03 1553476.87 15.27

85 356281.05 1553464.29 24.96 194 358459.42 1553461.69 7.76

86 356283.97 1553439.5 25.14 195 358458.6 1553453.97 3.52

87 356286.9 1553414.53 24.9 196 358458.23 1553450.47 15.73

88 356289.8 1553389.8 24.99 197 358456.57 1553434.83 5.97

89 356292.72 1553364.98 24.97 198 358455.94 1553428.89 19.03

90 356295.63 1553340.18 24.99 199 358453.93 1553409.97 3.17

91 356298.55 1553315.36 25.05 200 358453.6 1553406.82 21.82

92 356301.47 1553290.48 24.96 201 358451.3 1553385.12 26.19

93 356304.39 1553265.69 25.22 202 358448.53 1553359.08 9.03

94 356307.33 1553240.64 32.75 203 358447.58 1553350.1 7.01

95 356311.15 1553208.11 71.79 204 358448.03 1553343.1 26.5

96 356239.36 1553208.47 94.67 205 358449.71 1553316.65 228.02

97 356145.66 1553221.99 166.37 206 358464.19 1553089.09 45.47

98 356298.1 1553155.34 45.76 207 358467.08 1553043.71 52.26

99 356340.03 1553137.01 27.45 208 358470.4 1552991.56 41.07

100 356365.18 1553126.01 26.88 209 358509.84 1552980.09 50.23

101 356389.81 1553115.24 41.24 210 358558.06 1552966.02 0.71

102 356427.6 1553098.73 3.74 211 358558.74 1552965.82 30.76

103 356431.03 1553097.23 49.4 212 358588.27 1552957.2 128.94

104 356476.09 1553076.98 24.71 213 358712.04 1552921.07 59.75

105 356500.57 1553080.37 30.88 214 358769.4 1552904.34 183.78

106 356531.16 1553084.59 25.98 215 358945.81 1552852.81 3.53

107 356556.9 1553088.14 25.99 216 358948.75 1552854.77 59.75

108 356582.65 1553091.7 26.01 217 358997.34 1552889.55 447.12

109 356608.42 1553095.26 26 218 359360.92 1553149.79 0
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Приложение № 2
к решению Думы Сысертского 

городского округа
от 29.11.2022 г. № 41
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Приложение № 3
к решению Думы Сысертского 

городского округа 
от 29.11.2022 г. № 41
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Приложение № 4
к решению Думы Сысертского 

городского округа 
от 29.11.2022 г. № 41
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЫСЕРТСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА от 28.11.2022 № 3075-ПА 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ 
ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ 
ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ»

В целях реализации положений Федеральных законов
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», руководствуясь главой 3 Жилищного кодекса Российской 
Федерации, статьей 111 Областного закона от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ 
«О правовых актах в Свердловской области», постановлением Администра-
ции Сысертского городского округа от 28.12.2018  № 2018 «Об утверждении 
Порядков разработки и утверждения административных регламентов осу-
ществления муниципального контроля и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг на территории Сысертского городского 
округа, Порядка проведения экспертизы проектов административных регла-
ментов осуществления муниципального контроля и административных ре-
гламентов предоставления муниципальных услуг на территории Сысертского 
городского округа и Положения об особенностях подачи и рассмотрения жа-
лоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги на территории Сысертского городского округа, их должност-
ных лиц, муниципальных служащих (работников), предоставляющих муници-
пальные услуги», с учетом типового административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном доме» (прилагается).

2. Директору муниципального бюджетного учреждения «Управление ка-
питального строительства и жилищно-коммунального хозяйства Сысертского 
городского округа» А.Н. Калининой:

1) разработать технологическую схему предоставления муниципальной 
услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления;

2) в установленные действующим законодательством сроки  и в установ-
ленном порядке организовать мероприятия, направленные на внесение из-
менений в реестр государственных и муниципальных услуг в части включения 
муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления.

3. Отделу экономики и прогнозирования доходов Финансового управления 
Администрации Сысертского городского округа внести изменения в перечень 
муниципальных услуг и обеспечить внесение соответствующих изменений в 
соглашение с государственным бюджетным учреждением Свердловской об-
ласти «Многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».

4. Отделу информационных технологий муниципального казенного
учреждения «Управление хозяйственного и транспортного обслуживания
Сысертского городского округа» организовать размещение на официальном
сайте Сысертского городского округа в сети Интернет в подразделе
«Административные регламенты, техносхемы, стандарты муниципальных
услуг» раздела «Муниципальные услуги» административный регламент,
утвержденный настоящим постановлением, а также обеспечить удаление
муниципального правового акта, указанного в пункте 5 настоящего
постановления, с официального сайта Сысертского городского округа в сети
Интернет из подраздела «Административные регламенты, техносхемы,
стандарты муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги».

5. Признать утратившим силу постановление Администрации Сысертского 
городского округа от 16.06.2020 № 1093 «Об утверждении административно-
го регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и 
выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещений в многоквартирных домах».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                 
на Первого заместителя Главы Администрации Сысертского городского окру-
га С.О. Воробьева.

7. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования.

8. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании 
«Вестник Сысертского городского округа» и сетевом издании «Официальный 

интернет-портал правовой информации Сысертского городского округа» (сы-
серть-право.рф) в сети Интернет. 

Глава Сысертского городского округа             Д.А. Нисковских

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации Сысертского городского округа 

от 28.11.2022 № 3075-ПА
 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услу-
ги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме» (далее – Регламент) разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность административных проце-
дур (действий) при осуществлении полномочия по согласованию проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
в Сысертском городском округе.

1.2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет 
собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-техниче-
ского, электрического или другого оборудования, требующие внесения изме-
нения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме. Перепла-
нировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение 
его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт 
помещения в многоквартирном доме. 

Регламент не распространяется на проведение работ по реконструкции 
объектов капитального строительства.

Круг Заявителей

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются соб-
ственники жилых и нежилых переустраиваемых и (или) перепланируемых 
помещений, а также наниматели жилых переустраиваемых и (или) пере-
планируемых помещений по договору социального найма, обратившиеся
в Администрацию Сысертского городского округа (далее – Администрация) 
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – Заявитель). 

1.4. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.3 Регламента, могут 
представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее 
– Представитель). Полномочия Представителя, выступающего от имени За-
явителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии
с требованиями законодательства Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Администрации или 
Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Многофункциональный центр);

2) по телефону в Администрации или Многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-

тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый 
портал) www.gosuslugi.ru;

на официальном сайте Сысертского городского округа http://admsysert.ru;
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций), являющемся государственной информационной системой субъекта Рос-
сийской Федерации (далее – Региональный портал) при наличии технической 
возможности.

5) посредством размещения информации на информационных стендах
в Администрации, или Многофункционального центра.

1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
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способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов уполномоченного на предоставление муниципальной услуги ор-

гана и Многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе уполномоченного на предоставление 
муниципальной услуги органа (его структурных подразделений, при наличии);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления

о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления му-
ниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги осуще ствляется бесплатно.

1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должност-
ное лицо Администрации, работник Многофункционального центра, осущест-
вляющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме ин-
формируют обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации
о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 
отчестве (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен теле-
фонный номер, по которому можно будет получить необходимую информа-
цию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлага-
ет Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять информиро-

вание, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставле-
ния муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.

1.8. По письменному обращению должностное лицо Администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в пись-
менной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным 
в пункте 1.6 Регламента в порядке, установленном Федеральным законом 
от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации».

1.9. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные По-
ложением о федеральной государственной информационной системе «Фе-
деральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информа-
ционных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, 
в том числе без использования программного обеспечения, установка кото-
рого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного 
или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, пред-
усматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

1.10. На официальном сайте Сысертского городского округа в сети Интер-
нет, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в Много-
функциональном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Администрации, ее структурных 
подразделений, непо средственно предоставляющих муниципальную услугу,
а также Многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, не-
посредственно предоставляющей Муниципальную услугу, в том числе номер 
телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Администрации в сети «Интернет».

1.11. В залах ожидания Администрации размещаются нормативные право-
вые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 
том числе Регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются 
ему для ознакомления.

1.12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении Многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 
Многофункциональным центром и Администрацией с учетом требований к ин-
формированию, установленных Регламентом.

1.13. На официальном сайте Многофункционального центра размещена 
справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных 
телефонах, адресе электронной почты Многофункционального центра.

1.14. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и о результатах ее предоставления может быть получена 
Заявителем (его Представителем) непосредственно в Администрации при 
обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, 
через Многофункциональный центр, в личном кабинете на Едином портале, а 
также при наличии технической возможности на Региональном портале.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице му-
ниципального бюджетного учреждения «Управление капитального строитель-
ства и жилищно-коммунального хозяйства Сысертского городского округа».

Для предоставления муниципальной услуги муниципальным правовым ак-
том создается приемочная комиссия и утверждается ее состав.

Наименование органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников 
получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, могут выступать в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия следующие органы или организации:

- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета и 
государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, 
филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федераль-
ная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации 
кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу);

- Управление государственной охраны объектов культурного наследия 
Свердловской области;

- организации, осуществляющие технический и инвентаризационный учет 
объектов капитального строительства на территории Сысертского городского 
округа.

2.4. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муниципальной ус-
луги и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) 
органы и организации, за исключением получения услуг и получения доку-
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления та-
ких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержден-
ный решением Думы Сысертского городского округа от 23.12.2021 № 383
«Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления (исполнения) муниципальных услуг (функ-
ций)».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Муниципальная услуга включает:
– принятие решения о согласовании переустройства и (или) переплани-

ровки помещения в многоквартирном доме;
– выдачу документа, подтверждающего завершение переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в части принятия решения о согласовании переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме – решение о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
либо решение об отказе в согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме;

2) в части выдачи документа, подтверждающего завершение переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – акт при-
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емочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) перепланировке либо решение об отказе в 
оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуа-
тации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Сверд-

ловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 
регистрации в Администрации заявления, в том числе поданного в форме 
электронного документа или в случае предоставления муниципальной услу-
ги посредством обращения Заявителя через Многофункциональный центр. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:

принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – в 
срок не позднее чем через 45 дней со дня представления в орган, уполномо-
ченный на предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, 
обязанность по представлению которых возложена на Заявителя;

оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплу-
атации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке 
либо решение об отказе в оформлении акта приемочной комиссии о готов-
ности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке – в течение 20 дней со дня представления в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, заявления об 
оформлении акта приемочной комиссии и документов, предусмотренных Ре-
гламентом.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования размещен на официальном сайте Сысертского го-
родского округа, в сети Интернет по адресу http://admsysert.ru/mun-services/
munservices-services, на Едином портале (www.gosuslugi.ru) и в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)».

Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нор-
мативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, на указанных информационных ресурсах.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению Заявителем, способы их получения 

Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

2.8. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель или его Пред-
ставитель представляет в Администрацию: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или 
заявление об оформлении акта приемочной комиссии, подписанные Заявите-
лем или Представителем заявителя, уполномоченным на подписание заявле-
ния, и оформленные согласно Приложениям № 1 и № 2 к Регламенту. Подача 
заявления и прилагаемых к нему документов возможны посредством лично-
го обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, или через Многофункциональный центр. В случае представления за-
явления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или об оформ-
лении акта приемочной комиссии в электронной форме посредством Единого 
портала, при наличии технической возможности посредством Регионального 
портала, указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму в указанных информационных системах;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представите-
ля заявителя, уполномоченного на подачу, получение документов, а также 
подписание заявления, из числа документов, включенных в перечень, ут-
вержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27 июля 2010 года

№ 210-ФЗ), в случае представления заявления о переустройстве и (или) пере-
планировке помещения или заявления об оформлении акта приемочной ко-
миссии и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения
в орган, уполномоченный на предоставлении муниципальной услуги, или 
через Многофункциональный центр (документ подлежит возврату после удо-
стоверения личности). В случае представления документов в электронной 
форме посредством Единого портала, при наличии технической возможности 
посредством Регионального портала, представление указанного документа
не требуется, сведения из документа, удостоверяющего личность Заявите-
ля или его Представителя формируются при подтверждении учетной записи
в федеральной государственной информационной системе «Единая систе-
ма идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг
в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запро-
са с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия;

3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за получением му-
ниципальной услуги Представителя заявителя), оформленный и выданный
в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации 
(копия документа и оригинал для сверки, который возвращается Заявите-
лю, либо нотариально заверенная копия), направляемый посредством лич-
ного обращения в Уполномоченный орган или через Многофункциональный 
центр. В случае представления документов в электронной форме посред-
ством Единого портала, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, указанный документ, выданный Заявителем, являю-
щимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а до-
кумент, выданный Заявителем, являющимся физическим лицом, – усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

2.9. В целях получения решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения Заявитель дополнительно к документам, указан-
ным в пункте 2.8 Регламента, должен представить самостоятельно следую-
щие документы:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) пере-
планируемое помещение в многоквартирном доме (подлинник или засвиде-
тельствованные в нотариальном порядке копии), если права на указанный 
объект не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижи-
мости. В случае подачи заявления и документов с использованием Единого 
портала электронный правоустанавливающий документ на помещение дол-
жен быть подписан усиленной квалифицированной подписью уполномочен-
ного должностного лица органа, выдавшего документ, или нотариусом (при 
предоставлении нотариально заверенных копий); при представлении в каче-
стве правоустанавливающего документа на помещение договора любого типа 
электронный документ должен быть также подписан усиленной квалифициро-
ванной подписью каждой из сторон договора;

2) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемо-
го и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме (проект 
подготавливается и оформляется в установленном порядке юридическим 
лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданные само-
регулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ; 
проект остается в архиве органа, предоставляющего муниципальную услугу;
в случае подачи заявления и документов с использованием Единого портала 
электронный документ должен быть подписан усиленной квалифицированной 
подписью уполномоченного должностного лица органа, выдавшего документ);

3) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том 
числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих 
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании 
договора социального найма (в случае, если Заявителем является уполно-
моченный наймодателем на представление предусмотренных для предостав-
ления муниципальной услуги документов наниматель переустраиваемого и 
(или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма); 
подписи на согласии ставятся в присутствии должностного лица, принимаю-
щего документы, в ином случае представляется оформленное в письменном 
виде согласие члена семьи, заверенное нотариально; в случае подачи заяв-
ления и документов с использованием Единого портала электронный доку-
мент должен быть заверен нотариально и подписан усиленной квалифициро-
ванной подписью нотариуса;

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартир-
ном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме 
на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном 
доме (предоставляется в случае, если переустройство и (или) переплани-
ровка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения 
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к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме).
2.10. В целях оформления акта приемочной комиссии о готовности по-

мещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке помещения в многоквартирном доме Заявителем (Предста-
вителем заявителя) представляются в Администрацию заявление и докумен-
ты, указанные в пункте 2.8 Регламента.

2.11. Заявитель или его Представитель представляет в Администрацию 
заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявле-
ние об оформлении акта приемочной комиссии, а также прилагаемые к нему 
документы, одним из следующих способов по выбору Заявителя:

1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, при 
наличии технической возможности посредством Регионального портала.

В случае представления заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения или заявления об оформлении акта приемочной комиссии и 
прилагаемых к нему документов в электронном виде Заявитель или его Пред-
ставитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентифи-
кации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в установлен-
ном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявле-
ния с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения на-
правляется Заявителем или его Представителем вместе с прикреплен-
ными электронными документами, указанными в подпункте 3 пункта 2.8
и подпунктах 1-4 пункта 2.9 Регламента. Заявление об оформлении акта при-
емочной комиссии направляется Заявителем или его Представителем вме-
сте с прикрепленным электронным документом, указанным в подпункте 3
пункта 2.8 Регламента.

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или 
заявление об оформлении акта приемочной комиссии подписывается За-
явителем или его Представителем, уполномоченным на подписание такого 
заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 
электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и ис-
пользуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техно-
логическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств элек-
тронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверж-
дение соответствия требованиям, установленным федеральным органом 
исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии 
с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон «Об электронной 
подписи»), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки 
ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 
соответствии с Правилами использования простой электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации
от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи 
при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии
с Правилами определения видов электронной подписи, использование кото-
рых допускается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, исполь-
зование которых допускается при обращении за получением государственных
и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная элек-
тронная подпись). 

Электронный образ каждого документа подписывается усиленной ква-
лифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии
с законодательством Российской Федерации наделено полномочиями
на создание и подписание таких документов в соответствии с постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю или его 
Представителю в Многофункциональных центрах обеспечивается до-
ступ к Единому порталу, Региональному порталу в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376
«Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2) на бумажном носителе посредством личного обращения
в Администрацию, в том числе через Многофункциональный центр
в соответствии с соглашением о взаимодействии между Много-
функциональным центром и органом местного самоуправления, за-
ключенным в соответствии с постановлением Правительства Рос-

сийской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправ-
ления или в случаях, установленных законодательством Российской Федера-
ции, публично-правовыми компаниями» (далее – постановление Правитель-
ства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797), либо посред-
ством почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.12. Для получения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, указанных в пунктах 2.8 и 2.9 Регламента, Заявитель лично 
обращается в органы власти, учреждения и организации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 

и законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
и которые Заявитель вправе представить, а также способы их полу-
чения Заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 

их представления

2.13. Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), 
необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые запрашиваются Администрацией в 
порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимо-
действия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе, являются:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) пере-
планируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости либо поме-
щение в многоквартирном доме предоставлено Администрацией по договору 
социального найма помещения в многоквартирном доме;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого по-
мещения в многоквартирном доме;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории 
и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, 
в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или 
культуры.

Непредставление Заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в согласова-
нии переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме.

Указание на запрет требовать от Заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий

2.14. Запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи
с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальны-
ми правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляю-
щих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам
и органам местного самоуправления организаций, участвующих
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исклю-
чением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ);

представления документов, подтверждающих внесение Заявителем пла-
ты за предоставление муниципальной услуги;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
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исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 
изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок, опечаток, исправлений в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника 
Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, руководителя Многофункционального центра при первоначальном отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, Заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся из-
винения за доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном 
сайте Сысертского городского округа;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если за-
прос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на сайте 
официальном сайте Сысертского городского округа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются случаи:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или 
заявление об оформлении акта приемочной комиссии представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление 
муниципальной услуги;

2) некорректное заполнение полей в форме заявления о переустройстве 
и (или) перепланировке помещения или заявления об оформлении акта при-
емочной комиссии, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином 
портале, Региональном портале (включая отсутствие заполнения, неполное, 
недостоверное, неправильное, не соответствующее требованиям, установ-
ленным в приложениях № 1 и № 2 Регламента);

3) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2-3 пун-
кта 2.8 Регламента;

4) представление документов, утративших силу на день обращения за по-
лучением муниципальной услуги; 

5) представление заявления и документов, содержащих противоречивые 
сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки;

6) представление нечитаемых документов, в том числе представленных 
в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в доку-
ментах;

7) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или за-
явление об оформлении акта приемочной комиссии и документы, указанные 
в подпунктах 2-3 пункта 2.8 и подпунктах 1-4 пункта 2.9 Регламента, пред-
ставлены в электронной форме с нарушением требований, установленных 
пунктом 2.35 Регламента;

8) поданные в электронной форме заявление и документы не подписа-

ны электронной подписью (простой или усиленной квалифицированной) лиц, 
уполномоченных на их подписание, а также в результате проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установ-
ленных действующим законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности;

9) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий, либо представление интересов Заявителя неуполномоченным ли-
цом;

10) представленные копии документов не заверены в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпунктах 2-3 
пункта 2.8 и подпунктах 1-4 пункта 2.9 Регламента, направляется Заявителю 
способом, определенным им в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги.

Решение об отказе в приеме документов оформляется согласно 
Приложению № 3 к Регламенту.

2.16. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению 
Заявителя в Администрацию.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.17. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.18. Основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения являются: 

1) непредставление определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса 
Российской Федерации документов, обязанность по представлению которых с 
учетом части 2.1 указанной статьи возложена на Заявителя;

2) поступление в орган, уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги, ответа органа государственной власти, органа местного са-
моуправления либо подведомственной органу государственной власти или 
органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необхо-
димых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищно-
го кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был 
представлен Заявителем по собственной инициативе; отказ в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
по указанному основанию допускается в случае, если орган, уполномочен-
ный на предоставление муниципальной услуги, после получения ответа на 
межведомственный запрос уведомил Заявителя о получении такого ответа, 
предложил Заявителю представить документ и (или) информацию, необхо-
димые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, предусмотренные   частью 2.1 статьи 26 Жилищного 
кодекса Российской Федерации, и не получил такие документ и (или) инфор-
мацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки поме-

щения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) пере-

планировки помещения оформляется согласно Приложению № 4
к Регламенту.

2.19. Основанием для отказа в оформлении акта приемочной комиссии 
о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке является несоответствие произве-
денного переустройства и (или) перепланировки помещения согласованному 
проекту переустройства и (или) перепланировки помещения.

2.20. Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящих-
ся в распоряжении органов государственной власти, органов местного само-
управления, и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, запрошенных в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.21. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги являются следующие услуги:

1) подготовка проектной документации (проекта переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения);
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2) перевод документов, выданных компетентными органами иностранных 
государств, на государственный язык Российской Федерации (для иностран-
ных граждан);

3) нотариальное свидетельствование верности перевода документов 
с одного языка на другой, нотариальное свидетельствование подлинности 
подписи на документе (для иностранных граждан).

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взима-
ния платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы

2.23. Порядок, размер и основания взимания платы за подготовку проект-
ной документации (проекта переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения) определяются организациями, предоставляющими данную муни-
ципальную услугу.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муни-
ципальной услуги в Администрации или Многофункциональном центре не 
должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

в электронной форме

2.25. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется в день его поступления в Администрацию, при обращении 
лично, через Многофункциональный центр (при наличии соглашения о взаи-
модействии, заключенного между Администрацией и Многофункциональным 
центром).

2.26. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги 
подано в электронной форме, специалист Администрации не позднее ра-
бочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет Заявителю 
электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии заявления. 
Регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
или заявления об оформлении акта приемочной комиссии и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в фор-
ме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов, осуществляется не позднее рабочего дня, следую-
щего за днем подачи заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, в Администрацию.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги в электронной форме посредством Единого портала, при наличии техни-
ческой возможности посредством Регионального портала, вне рабочего вре-
мени Администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день днем 
получения заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
или заявления об оформлении акта приемочной комиссии считается первый 
рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного за-
явления.

2.27. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе III Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной  услуги, информационным стендам 

с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, тексто вой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации и законодательством Свердлов-

ской области о социальной защите инвалидов

2.28. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудо-
ван информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том чис-

ле передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элемента-
ми, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвали-
дов. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 
важных мест полужирным шрифтом. Оформление визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому вос-
приятию этой информации Заявителями, в том числе Заявителями с ограни-
ченными возможностями.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стой-
ками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответ-

ственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица, долж-

но быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 
к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транс-
портное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-
коляски, с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальную 
услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-
коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муни-
ципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Помещения уполномоченного органа для предоставления муниципальной 
услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным 
входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа Заявите-
лей.

При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже 
специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием Заявите-
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лей на первом этаже, если по состоянию здоровья Заявитель не может под-
няться по лестнице.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий; возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе 
в полном объеме, а также посредством запроса о предоставлении не-
скольких государственных и (или) муниципальных услуг, предусмо-

тренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ; возможность либо невозможность подачи запроса, документов, 
информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а 

также получение результатов предоставления такой услуги в пределах 
территории Свердловской области в любом территориальном подраз-
делении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 

Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-
дических лиц); возможность подачи запроса, документов, информации, 

необходимых для получения муниципальной услуги, а также получе-
ния результатов предоставления такой услуги в пределах территории 

Свердловской области в любом филиале многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг по 
выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его 
места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том 
числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 

(для юридических лиц)

2.29. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуника-
ционных технологий;

2) возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональ-
ном центре; 

3) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых 
для получения муниципальной услуги, а также получение результатов пре-
доставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в 
любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) незави-
симо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в 
том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) не предусмотрена ввиду отсутствия территориальных под-
разделений; 

4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муници-
пальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами;

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в Многофункциональном центре;

6) возможность подачи запроса, документов, информации, необходи-
мых для получения муниципальной услуги, а также получения результа-
тов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской 
области в любом филиале Многофункционального центра по выбору За-
явителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места житель-
ства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивиду-
альных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц)
(подача документов в любой филиал возможна при наличии технической воз-
можности электронного взаимодействия). 

2.30. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заяви-
теля с должностными лицами Администрации осуществляется не более од-
ного раза при обращении заявителя, при приеме заявления, при получении 
результата.

 В каждом случае время, затраченное Заявителем при взаимодействиях с 
должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не долж-
но превышать 15 минут.

2.31. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным Регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников

и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Администрации, должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предо-
ставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заяви-
телей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, особенно-
сти предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме

2.32. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, 
необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения ре-
зультатов предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) в любом филиале Многофункционального 
центра в пределах территории Свердловской области по выбору Заявителя. 
Подача документов в любой филиал возможна при наличии технической воз-
можности электронного взаимодействия.

В случае наличия территориальных подразделений органа, уполномо-
ченного на предоставление муниципальной услуги, Заявитель имеет право 
подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения му-
ниципальной услуги, а также получение результатов предоставления муници-
пальной услуги по экстерриториальному принципу независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе инди-
видуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических 
лиц) в любом территориальном подразделении уполномоченного органа по 
выбору Заявителя.

2.33. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги Заяви-
телю необходимо иметь при себе документы, представленные в      пунктах 
2.8 и 2.9 Регламента. Заявитель также вправе представить по собственной 
инициативе документы, указанные в пункте 2.13 Регламента.

2.34. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной ус-
луги в Многофункциональный центр, его сотрудник осуществляет действия, 
предусмотренные Регламентом и соглашением о взаимодействии, заключен-
ным между Многофункциональным центром и Администрацией.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заяви-
теля заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением 
о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия 
заявления. При наличии технической возможности Многофункциональный 
центр обеспечивает направление документов Заявителя в электронной фор-
ме.

2.35. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении 
муниципальной услуги, представляемые в электронной форме, направляются 
в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и тре-
бования по формированию электронных документов в виде файлов в фор-
мате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;

3)  xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, 

в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за ис-
ключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием;

5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о пере-

устройстве и (или) перепланировке помещения или к заявлению об оформ-
лении акта приемочной комиссии, выданы и подписаны Уполномоченным ор-
ганом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно 
с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 
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следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, от-

личных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-

дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении му-

ниципальной услуги, представляемые в электронной форме, должны обеспе-
чивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в докумен-
те;

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 
копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью 
графического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для
документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам
(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и
(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной
форме.

При обращении за получением муниципальной услуги используют-
ся простая электронная подпись, либо усиленная квалифицированная 
электронная подпись, либо усиленная неквалифицированная электронная 
подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.36. Сведения о ходе рассмотрения заявления о согласовании переу-
стройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, пред-
ставленного посредством Единого портала, при наличии технической возмож-
ности посредством Регионального портала, доводятся до Заявителя путем 
уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете Заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о переустройстве и (или) пе-
репланировке помещения или заявления об оформлении акта приемочной 
комиссии, представленного на бумажном носителе посредством личного об-
ращения в уполномоченный на предоставление муниципальной услуги орган, 
в том числе через Многофункциональный центр либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, предоставляются Заявителю на ос-
новании его устного (при личном обращении либо по телефону в орган, упол-
номоченный на предоставление муниципальной услуги, Многофункциональ-
ный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, 
без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администра-
цию, в том числе через Многофункциональный центр, либо посредством по-
чтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 
вложения и уведомлением о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о пере-

устройстве и (или) перепланировке помещения доводятся до Заявителя в 
устной форме (при личном обращении либо по телефону в орган, уполно-
моченный на предоставление муниципальной услуги, Многофункциональный 
центр) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том числе 
в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 
двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административных проце-

дур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур (действий) в многофункциональных цен-

трах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги включает следующие админи-
стративные процедуры:

- прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, 
и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие ре-
шения о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государствен-
ной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка результата муниципальной услуги;
- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Последовательность административных процедур (действий) по пре-

доставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с ис-
пользованием Единого портала:

- представление в установленном порядке информации Заявителям 
и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для 
подачи запроса (при реализации технической возможности);

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
- государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и 

уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, не предусмотрены;

- получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с 
иными органами власти, органами местного самоуправления и организация-
ми, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по-
рядок и условия такого взаимодействия;

- получение Заявителем результата предоставления муниципальной услу-
ги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или 
законодательством Свердловской области;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной ус-

луги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной ква-
лифицированной электронной подписи Заявителя, использованной при об-
ращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на 
основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации 
модели угроз безопасности информации в информационной системе, исполь-
зуемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и 
(или) предоставления такой услуги. 

3.3. Последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых Многофункцио-
нальным центром, в том числе порядок административных процедур (дей-
ствий), выполняемых Многофункциональным центром при предоставлении 
муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципаль-
ной услуги посредством комплексного запроса: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, в том числе посредством комплексного запроса, в Многофункциональ-
ных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с пре-
доставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей 
о порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональных 
центрах и через Единый портал, в том числе путем оборудования в Много-
функциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения 
доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе посредством автоматизированных информационных систем Мно-
гофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;

- формирование и направление Многофункциональным центром в по-
рядке, установленном соглашением о взаимодействии, межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 
том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в Многофункциональный 
центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, пре-
доставляющими муниципальную услугу, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информацион-
ных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

- предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре 
посредством комплексного запроса.
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Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур  
(действий) по предоставлению муниципальной услуги

Прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявите-
лем, и регистрация заявления

3.4. Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление в Администрацию заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения или заявления об оформлении акта приемочной комиссии и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), прове-
ряет полномочия Представителя заявителя (в случае обращения Представи-
теля заявителя);

2) проверяет правильность заполнения заявления;
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии до-

кументов с представленными подлинниками, после чего возвращает пред-
ставленные подлинники Заявителю, в случае, если Заявитель настаивает на 
подаче подлинников документов, предупреждает о том, что представленные 
оригиналы не подлежат возврату Заявителю; 

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обя-
занность по предоставлению которых возложена на Заявителя, при несоот-
ветствии представленных документов требованиям Регламента, уведомляет 
Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и пред-
лагает принять меры по их устранению. В случае если Заявитель настаивает 
на принятии документов � принимает представленные документы. В случае 
если Заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недо-
статков, после их устранения повторно обращается за предоставлением му-
ниципальной услуги в порядке, предусмотренном Регламентом.

5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов 
от Заявителя, с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием 
перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомствен-
ным запросам, подписывает каждый экземпляр расписки, передает Заявите-
лю на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки отдает 
Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных 
документов;

6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результа-
та предоставления муниципальной услуги;

7) регистрирует заявление с приложенными к нему документами;
8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, 

представленных Заявителем, специалисту, ответственному за предоставле-
ние муниципальной услуги.

Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Результатом исполнения административной процедуры является прием и 

регистрация заявления с представленными документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в Администрации.

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие 
решения о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.6. Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление зарегистрированного заявления с документами, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги, специалисту, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

При получении заявления о переустройстве и (или) перепланиров-
ке помещения или заявления об оформлении акта приемочной комиссии
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рас-
сматривает заявление и представленные документы и принимает решение 
о наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.15 
Регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект уведомления об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, осуществляет подписание указанного уведомления уполномоченным 
должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной ус-
луги, обеспечивает его регистрацию.

Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме доку-
ментов при личном обращении в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги. В случае подачи документов через одно из отделений 
Многофункционального центра указанные уведомление и документы направ-
ляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдаются За-

явителю специалистом указанного учреждения. 
3.7. Результатом административной процедуры является принятие реше-

ния о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо принятие решения об отсут-
ствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Получение сведений посредством межведомственного информаци-
онного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межве-

домственного электронного взаимодействия»

3.8. Основанием для начала административной процедуры является от-
сутствие документов, указанных в пункте 2.13 Регламента.

3.9. В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации по-
ступившего заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения, 
должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
осуществляет направление межведомственных запросов в органы и органи-
зации, в распоряжении которых находятся документы и информация, пере-
численные в пункте 2.13 Регламента, в случае, если указанные документы не 
были представлены Заявителем самостоятельно, в том числе в электронной 
форме с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомствен-
ного электронного взаимодействия.

3.10. Направление межведомственного запроса и представление доку-
ментов и информации, перечисленных в пункте 2.13 Регламента, допускаются 
только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

3.11. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью посредством системы межведомственного электронного 
взаимодействия, а также в форме официальной переписки с использованием 
системы электронного документооборота Правительства Свердловской об-
ласти.

При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа межведом-
ственный запрос направляется на бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и подписыва-
ется уполномоченным должностным лицом Администрации.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственно-
го информационного взаимодействия, применяются в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

3.12. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного 
взаимодействия в электронной форме, поступают в Администрацию из госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления органи-
заций, в распоряжении которых находятся указанные документы и сведения, 
в срок не превышающий 48 часов с момента направления межведомствен-
ного запроса. В случаях, установленных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, предоставление сведений может осуществляться в 
режиме реального времени, при котором время с момента отправления меж-
ведомственного запроса до момента получения ответа не должно превышать 
2 секунд.

В случае направления межведомственного запроса на бумажном носителе 
запрошенные документы и сведения поступают в Администрацию из государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организа-
ций в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего 
межведомственного запроса государственными органами, органами местного 
самоуправления и подведомственными государственным органам или орга-
нам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых на-
ходятся указанные документы, если иные сроки не предусмотрены законода-
тельством Российской Федерации и Свердловской области.

3.13. Результатом административной процедуры является получение до-
кументов, указанных в пункте 2.13 Регламента.

3.14. В случае поступления ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу государственной 
власти или органу местного самоуправления организации на межведомствен-
ный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информа-
ции, необходимых для переустройства и (или) перепланировки помещения 
орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, уведом-
ляет Заявителя о получении такого ответа и предлагает Заявителю предста-
вить документ и (или) информацию, необходимые для переустройства и (или) 
перепланировки помещения, предусмотренные пунктом 2.13 Регламента. 
В случае неполучения запрошенной у Заявителя указанной информации в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления специ-
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алист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 
пяти рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, 
осуществляет подписание указанного уведомления уполномоченным долж-
ностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
обеспечивает его регистрацию.

Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлени и 

либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.15 Основанием для начала административной процедуры является за-
регистрированное в Администрации заявление о предоставлении муници-
пальной услуги и наличие документов, подлежащих представлению Заявите-
лем, а также документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, которые Заявитель представил по 
собственной инициативе, либо поступление документов и информации в по-
рядке межведомственного взаимодействия.

3.16. В случае принятия решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме специалист, ответствен-
ный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня 
рассматривает документы, проводит оценку представленного проекта переу-
стройства и (или) перепланировки помещения на соответствие строительным 
нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламен-
там и принимает одно из следующих решений:

1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.18 Регламента, готовит 
проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в соответствии с Приложением № 5 к Регламенту; 

2) при наличии основания (оснований), указанного в пункте 2.18 Регламен-
та, готовит проект решения об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения.

Далее специалист, ответственный за предоставление муниципальной ус-
луги, представляет проект решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения либо об отказе в согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения на рассмотрение комиссии по согласова-
нию переустройства и (или) перепланировки помещений и приемке произве-
денных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений (далее 
– Приемочная комиссия).

В случае наличия всех документов, определенных частью 2
статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, в случае соответствия 
представленного проекта переустройства и (или) перепланировки помещения 
действующему законодательству, строительным нормам и правилам, сани-
тарным нормам и правилам, техническим регламентам Приемочная комиссия 
принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения.

При наличии оснований для отказа в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения, предусмотренных пунктом 2.18 Регламента, 
Приемочная комиссия принимает решение об отказе в согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения.

Решение приемочной комиссии о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения действительно до срока окончания производства 
ремонтно-строительных работ, указанного в данном решении. Срок оконча-
ния производства ремонтно-строительных работ устанавливается с учетом 
сроков, указанных Заявителем в заявлении о согласовании переустройства и 
(или) (перепланировки) помещения.

3.17.  В случае принятия решения о выдаче документа, подтверж-
дающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, специалист, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, согласовывает с Заявителем дату и время проведения 
комиссионной проверки и уведомляет Приемочную комиссию о дате проверки 
произведенных работ и оформления акта приемочной комиссии о готовно-
сти помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и 
(или) перепланировке помещения.

Заявитель обеспечивает присутствие представителей проектной органи-
зации и исполнителя (производителя) работ (при его наличии) при проведе-
нии комиссионной проверки при невозможности личного участия Заявителя 
в работе комиссии лицо, представляющее его интересы, должно иметь до-
веренность, которая передается в Приемочную комиссию.

В ходе приемки произведенных работ по переустройству и (или) перепла-
нировке помещения Приемочная комиссия проверяет:

1) соответствие произведенных работ проекту переустройства и 
(или) перепланировки помещения;

2) наличие доступа к внутридомовым инженерным системам;
3) наличие актов освидетельствования скрытых работ, в случае если 

были проведены работы, скрываемые последующими работами.
При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.19 Регламента, Приемоч-

ной комиссией принимается решение о выдаче акта о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепла-
нировке помещения. При наличии оснований для отказа в оформлении акта 
приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выпол-
нения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, предус-
мотренных пунктом 2.19 Регламента, Приемочная комиссия принимает реше-
ние об отказе в оформлении акта о готовности помещения к эксплуатации.

3.18. Результатом административной процедуры является:
1) в случае рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме – принятие решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-
гоквартирном доме или принятие решения об отказе в согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения;

2) в случае рассмотрения вопроса о выдаче документа, подтверждающего 
завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме – принятие решения о выдаче акта о готовности помещения к 
эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме или принятие решения об отказе в 
оформлении акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) перепланировке помещения.

Подготовка результата муниципальной услуги

3.19. В случае принятия Приемочной комиссией решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения, специалист, ответствен-
ный за исполнение административной процедуры, передает проект указан-
ного решения на бумажном и (или) электронном носителе уполномоченному 
должностному лицу для заверения подписью и печатью Администрации.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения, выполненное на электронном носителе, заверяется усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

В случае принятия Приемочной комиссией решения об отказе в согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения, специалист, ответ-
ственный за исполнение административной процедуры, передает проект ука-
занного решения на бумажном и (или) электронном носителе уполномоченно-
му должностному лицу для заверения подписью и печатью Администрации.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой 
на нарушения, указанные в пункте 2.18 Регламента, предусмотренные частью 
1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.20. В случае принятия Приемочной комиссией решения о выдаче доку-
мента, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном доме, Приемочная комиссия в присутствии 
Заявителя составляет акт о готовности помещения к эксплуатации после вы-
полнения работ по его переустройству и (или) перепланировке (Приложение 
№ 6) в четырех экземплярах, которые подписываются Заявителем, членами 
Приемочной комиссии и председателем Приемочной комиссии.

В случае если приемочной комиссией установлены факты несоответствия 
произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения 
согласованному проекту, готовится отказ в оформлении акта приемочной ко-
миссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке.

3.21. Результатом административной процедуры является:
1) в случае рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме – сформированные ре-
шение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или решение об отказе в согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения;

2) в случае рассмотрения вопроса о выдаче документа, подтверждающего 
завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме – сформированные акт о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме или решение об отказе в оформлении акта 
о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по пере-
устройству и (или) перепланировке помещения.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги

3.22. Основанием для начала административной процедуры является по-
лучение специалистом, уполномоченным на выполнение административной 
процедуры, результата предоставления муниципальной услуги. 

3.23. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме либо решения об отказе в со-
гласовании переустройства и (или) перепланировки помещения производит-
ся в Администрации не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия 
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решения лично Заявителю или его Представителю после установления его 
личности и проверки полномочий на совершение действий по получению ре-
зультата предоставления муниципальной услуги с подтверждением получе-
ния документов личной подписью Заявителя или его Представителя в книге 
учета выдачи результатов предоставления муниципальной услуги в течение 
15 минут с момента обращения Заявителя или его Представителя за резуль-
татом предоставления муниципальной услуги.

В случае неявки Заявителя в трехдневный срок с даты принятия решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
специалист, уполномоченный на выполнение административной процедуры, 
направляет решение Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением 
о вручении, о чем делает отметку на втором экземпляре решения.

В случае представления заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке через Многофункциональный центр документ, подтверждающий приня-
тие решения, направляется в Многофункциональный центр, если иной способ 
его получения не указан Заявителем.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения либо решение об отказе в согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения выдается в форме электронного документа, подпи-
санного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, если это указано в заявлении о 
переустройстве и (или) перепланировке помещения.

3.24. Направление в Многофункциональный центр результата предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется в порядке и в сроки, установ-
ленные соглашением о взаимодействии между Многофункциональным цен-
тром и Администрацией.

При наличии технической возможности результат предоставления муни-
ципальной услуги направляется Администрацией в Многофункциональный 
центр в форме электронного документа для составления и выдачи Много-
функциональным центром документа на бумажном носителе, заверенного в 
соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Фе-
дерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и 
выдаче Заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг по резуль-
татам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и к выдаче Заявителям на основании информации 
из информационных систем органов, предоставляющих государственные 
услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с 
использованием информационно-технологической и коммуникационной ин-
фраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из указанных информационных систем». 

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги 
из Администрации в Многофункциональный центр не входит в общий срок 
предоставления муниципальной услуги.

3.25. После подписания председателем и членами Приемочной комиссии 
акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке специалист, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги:

1) в течение пяти рабочих дней направляет акт о готовности поме-
щения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) 
перепланировке в филиал Федерального государственного бюджетного уч-
реждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федерально-
му округу в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

2) выдает Заявителю акт о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке при предъ-
явлении документа, удостоверяющего личность Заявителя в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

3.26. Результатом исполнения административной процедуры является вы-
дача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.27. Технической ошибкой, допущенной при оформлении решения о со-
гласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выпол-
нения работ по его переустройству и (или) перепланировке, является описка, 
опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная 
ошибка. 

3.28. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся 
результатом предоставления муниципальной услуги, Заявитель вправе обра-

титься в Администрацию с заявлением об исправлении допущенной техниче-
ской ошибки.

3.29. Основанием для начала процедуры по исправлению технической 
ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Адми-
нистрацию заявления об исправлении технической ошибки в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявле-
ние об исправлении технической ошибки).

Заявление об исправлении технической ошибки, оформленное согласно 
Приложению № 7 к Регламенту, подписанное Заявителем, подается с ориги-
налом результата предоставле ния муниципальной услуги, в котором требует-
ся исправить техническую ошибку (в случае выдачи результата предоставле-
ния муниципальной услуги на бумажном носителе), документами, имеющими 
юридическую силу, свидетельствующими о наличии технической ошибки (при 
наличии), лично или через организацию почтовой связи.

Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления му-
ниципальной услуги, после изучения документов, на основании которых 
оформлялись и выдавались решение о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме или акт о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству 
и (или) перепланировке, принимает решение об исправлении технической 
ошибки при установлении факта наличия технической ошибки либо об отказе 
в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, сви-
детельствующих о наличии технической ошибки.

Исправленное решение о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме или акт о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) пере-
планировке либо решение об отказе во внесении исправлений, оформленное 
согласно Приложению № 8 к Регламенту, выдается Заявителю в течение пяти 
рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенной 
технической ошибки.

При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

– изменение содержания документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги;

– внесение новой информации, сведений из вновь полученных докумен-
тов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.30. Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении техниче-
ской ошибки являются:

1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Ре-
гламента;

2) отсутствие факта допущения ошибок в решении о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или 
акте о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке;

3) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления тех-
нической ошибки;

4) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
5) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-

щения в многоквартирном доме или акт о готовности помещения к эксплуата-
ции после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, 
в которых допущена техническая ошибка, Администрацией не выдавались;

6) к заявлению не приложены оригиналы решения о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или 
акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке, в которых требуется исправить тех-
ническую ошибку (в случае выдачи результата предоставления муниципаль-
ной услуги на бумажном носителе).

Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки явля-
ется наличие технической ошибки, допущенной в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.31. Результатом процедуры является:
– исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги;
– мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, 

допущенной в документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправ-
ленного документа или принятого решения в журнале исходящей докумен-
тации.

3.32. Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня сообщает Заявителю 
по телефону о готовности к выдаче исправленного документа или отказа в 
исправлении технической ошибки, выдает указанные документ или отказ в 
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исправлении технической ошибки с оригиналом представленного решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке. Заявитель 
подтверждает получение результата предоставления муниципальной услуги 
личной подписью.

3.33. Исправление технической ошибки может осуществляться по иници-
ативе Администрации в случае самостоятельного выявления факта техниче-
ской ошибки, допущенной в решении о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме или акте о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и 
(или) перепланировке.

Порядок выдачи дубликата выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документов

3.34 Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о вы-
даче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) пере-
планировке (далее – заявление о выдаче дубликата), оформленном согласно 
Приложению № 9 к Регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, установ-
ленных пунктом 3.35 Регламента, Администрация выдает дубликат решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке. В случае, 
если ранее Заявителю был выдан результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то 
в качестве дубликата результата предоставления муниципальной услуги За-
явителю повторно представляется указанный документ.

Дубликат результата предоставления муниципальной услуги либо реше-
ние об отказе в выдаче дубликата, оформленное согласно приложению № 10 
к Регламенту выдается Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты посту-
пления заявления о выдаче дубликата.

3.35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации по-
сле выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке:

1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Ре-
гламента;

2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления ду-
бликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к экс-
плуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепла-
нировке;

3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-

мещения в многоквартирном доме/акт приемочной комиссии о готовности по-
мещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке, дубликат которого необходимо выдать, Администрацией не 
выдавался.

Порядок оставления заявления о выдаче решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 

доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выпол-
нения работ по его переустройству и (или) перепланировке помещения 

без рассмотрения

3.36. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окон-
чания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в 
Администрацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после вы-
полнения работ по его переустройству и (или) перепланировке без рассмотре-
ния, оформленным согласно Приложению № 11 к Регламенту. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке без 
рассмотрения орган, уполномоченный на предоставление муниципальной ус-
луги, принимает решение об оставлении заявления без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по его переустройству и (или) перепланировке, оформленное согласно При-
ложению № 12 к Регламенту, направляется Заявителю способом, указанным в 
заявлении об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или 
акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения, не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении указан-
ного заявления без рассмотрения.

Оставление заявления о выдаче решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готов-
ности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустрой-
ству и (или) перепланировке без рассмотрения не препятствует повторному 
обращению Заявителя в Администрацию за получением муниципальной ус-
луги.

Подраздел 3.2. Порядок осуществления административных проце-
дур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в электрон-

ной форме, в том числе с использованием Единого портала

Представление в установленном порядке информации Заявителям 
и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной 

услуге

3.37. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Едином портале, а также на официальном сайте Сысертского городского 
округа, при наличии технической возможности на Региональном портале.

На Едином портале, официальном сайте Сысертского городского округа, 
при наличии технической возможности на Региональном портале размещает-
ся следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-
тов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по 
собственной инициативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.

Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, 
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предус-
матривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
для подачи запроса

3.38. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется при-
ем Заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала, официально-
го сайта Сысертского городского округа.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в органе графика приема 
Заявителей.

Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя совершения 
иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указа-
ния цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расче-
та длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема.
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Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 

3.39. Формирование Заявителем запроса о выдаче решения о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполне-
ния работ по его переустройству и (или) перепланировке (далее – запрос) 
осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на 
Едином портале, при наличии технической возможности на Региональном 
портале, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляет-
ся автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электрон-
ной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в подпункте 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими Заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную фор-
му запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода све-
дений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и све-
дений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа Заявителя на Едином портале, при наличии тех-
нической возможности на Региональном портале к ранее поданным им за-
просам в течение не менее одного года, а также частично сформированным 
запросам – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в 
подпункте 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию 
посредством Единого портала, при наличии технической возможности Регио-
нального портала.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги

3.40. Администрация обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня 
с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, а в 
случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следу-
ющий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении за-
проса;

2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

3.41. Электронный запрос становится доступным для должностного лица, 
ответственного за прием и регистрацию запроса (далее – ответственное долж-
ностное лицо), в государственной информационной системе, используемой 
Администрацией для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
1) проверяет наличие электронных запросов, поступивших посред-

ством Единого портала, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;

2) рассматривает поступившие запросы и приложенные образы до-
кументов (документы);

3) производит действия в соответствии с пунктом 3.40 Регламента.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 

осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется нали-
чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.15 Регла-
мента, а также осуществляются следующие действия: 

– при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти ра-
бочих дней с даты регистрации запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги в органе, предоставляющем муниципальную услугу, готовит проект уве-
домления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

– при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоен-
ный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответ-
ствующем разделе Единого портала, при наличии технической возможности 
Регионального портала Заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должност-
ным лицом структурного подразделения, ответственного за регистрацию за-
проса.

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги.

После принятия запроса Заявителя должностным лицом, уполномочен-
ным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса в личном ка-
бинете на Едином портале, при наличии технической возможности на Регио-
нальном портале обновляется до статуса «принято».

Государственная пошлина за предоставление 
муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации

3.42. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.

Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги

3.43. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставления муници-
пальной услуги, представленного посредством Единого портала, при наличии 
технической возможности посредством Регионального портала, доводятся до 
Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном ка-
бинете Заявителя указанных информационных систем.

Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате пре-
доставления муниципальной услуги производится при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного запроса, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собствен-
ной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заяви-
телю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муни-
ципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о при-
нятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 
возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
с иными органами власти, органами местного самоуправления и орга-
низациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе порядок и условия такого взаимодействия

3.44. Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправ-
ления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги описан в пунктах 3.8-3.14 Регламента.

Получение Заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги, если иное не установлено законодательством Российской Фе-

дерации или законодательством Свердловской области

3.45. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 

– в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью должностного лица органа, уполномочен-
ного на предоставление муниципальной услуги, направленного Заявителю в 
личный кабинет на Едином портале, при наличии технической возможности 
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на Региональном портале, если такой способ указан в заявлении о согласова-
нии проведения переустройства и (или) перепланировки помещения;

– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электрон-
ного документа, который Заявитель получает при личном обращении в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, Многофункцио-
нальный центр либо направляется Заявителю посредством почтового отправ-
ления в соответствии с выбранным Заявителем способом получения резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги

3.46. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности де-
ятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделе-
ний) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководите-
лей многофункциональных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих должностных обязанно-
стей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с уче-
том качества предоставления государственных услуг, руководителей много-
функциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
муниципальной услуги на Едином портале при реализации технической воз-
можности.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на реше-
ния, действия или бездействие уполномоченного на предоставление муни-
ципальной услуги органа, его должностного лица либо муниципального слу-
жащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 
года  № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государствен-
ной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усилен-
ной квалифицированной электронной подписи Заявителя, использо-
ванной при обращении за получением муниципальной услуги, а также 
с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, 

которые допускаются для использования в целях обеспечения указан-
ной проверки и определяются на основании утверждаемой федераль-
ным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас-

ности информации в информационной системе, используемой в целях 
приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предо-

ставления такой услуги

3.47. В целях предоставления муниципальной услуги проверка действи-
тельности, усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя 
осуществляется с использованием сервиса «Подтверждение подлинности 
электронной подписи» в информационно-справочном разделе Единого пор-
тала.

Подраздел 3.3. Случаи и порядок предоставления муниципальной 
услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.48. Проактивное информирование Заявителя о возможности получения 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме», а также проактивное 
предоставление указанной услуги не предусмотрено действующим законода-
тельством.

Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных процедур 
(действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых 
многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг, в том числе порядок административных проце-
дур (действий), выполняемых многофункциональным центром предо-
ставления государственных и муниципальных услуг при предостав-

лении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении 
муниципальной услуги посредством комплексного запроса

Информирование Заявителей о порядке предоставления муни-
ципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг, о ходе выполнения запросов о предоставлении 
муниципальных услуг, комплексных запросов, а также по иным вопро-
сам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, а также кон-
сультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и через Единый портал, в том числе путем 
оборудования в многофункциональном центре предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг рабочих мест, предназначенных 
для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»

3.49. Заявителям обеспечивается доступ к информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги, которая включает в себя:

информацию о перечне (составе) документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представ-
ленных документов;

информацию об источниках получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

информацию о времени приема и выдачи документов;
информацию о сроках предоставления муниципальной услуги;
информацию о порядке обжалования действий (бездействия) и реше-

ний должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
и осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

Информирование осуществляется:
непосредственно в Многофункциональном центре при личном обращении 

в день обращения Заявителя в порядке очереди;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием официального сайта в сети Интернет по адресу: https://

mfc66.ru.

Прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной ус-
луги, в том числе посредством автоматизированных информационных 
систем многофункциональных центров предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов

3.50. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является 
личное обращение Заявителя, его Представителя с комплектом документов, 
указанных в подпунктах 2-3 пункта 2.8 и подпунктах 1-4 пункта 2.9 Регламента.

Специалист Многофункционального центра, осуществляющий прием за-
явления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги:

проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя, его Пред-
ставителя, полномочия Заявителя, в том числе полномочия Представителя 
заявителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным тре-
бованиям, удостоверяясь, что:

– документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требования-
ми действующего законодательства Российской Федерации, скреплены печа-
тями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодатель-
ством должностных лиц;

– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических 
лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 
написаны полностью;

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
не оговоренных в них исправлений;

– документы не исполнены карандашом;
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 

не позволяет однозначно истолковать их содержание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в 
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том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные 
копии документов нотариально не заверены, специалист Многофункциональ-
ного центра, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за-
веряет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «с 
подлинным сверено»;

оформляет запрос о получении документов (в необходимом количестве 
экземпляров) и первый экземпляр выдает Заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируется специалистами Многофункци-
онального центра:

– о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
– об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоот-

ветствия представленных документов требованиям Регламента, специалист 
Многофункционального центра, ответственный за прием документов, уведом-
ляет Заявителя о наличии указанных обстоятельств, объясняет Заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и пред-
лагает принять меры по их устранению. Заявитель подтверждает получение 
указанной информации личной подписью в запросе на предоставление муни-
ципальной услуги.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заяви-
теля заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением 
о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия 
заявления. 

Формирование и направление многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг в порядке, 
установленном соглашением о взаимодействии, межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг

3.51. Формирование и направление Многофункциональным центром меж-
ведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг осущест-
вляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии между 
Многофункциональным центром и Администрацией.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальной 
услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставля-

ющих муниципальные услуги

3.52. При наличии в заявлении о выдаче решения о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или 
акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
его переустройству и (или) перепланировке указания о выдаче результатов 
предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги орган передает 
документы в Многофункциональный центр для последующей выдачи Заяви-
телю (его Представителю) в порядке, сроки и способом, согласно заключен-
ному соглашению о взаимодействии между органом, уполномоченным на 
предоставление муниципальной услуги, и Многофункциональным центром в 
порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 27.09.2011 № 797. 

Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, ведется в порядке очередности, либо по 
предварительной записи.

Работник Многофункционального центра осуществляет следующие дей-
ствия:

устанавливает личность Заявителя, его Представителя, на основании 
документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

проверяет полномочия Представителя заявителя (в случае обращения 
Представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги в ГИС;

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с 

использованием печати Многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заяви-
теля подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки ка-
чества предоставленных услуг Многофункциональным центром.

Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги 
хранятся в Многофункциональном центре в течение трех месяцев. По исте-
чении указанного срока подлежат передаче по ведомости приема-передачи 
в Администрацию.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг по-

средством комплексного запроса

3.53. Многофункциональный центр осуществляет информирование За-
явителей о порядке предоставления муниципальной услуги посредством 
комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

3.54. При однократном обращении Заявителя в Многофункциональный 
центр с запросом на получение двух и более государственных и (или) муни-
ципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполно-
моченным работником Многофункционального центра и скрепляется печатью 
Многофункционального центра. При этом составление и подписание таких 
заявлений Заявителем не требуется. Многофункциональный центр передает 
в Администрацию оформленное заявление и документы, представленные За-
явителем, с приложением заверенной Многофункциональным центром копии 
комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем оформления комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены Многофункци-
ональным центром только по результатам предоставления иных указанных в 
комплексном запросе услуг, направление заявления и документов в Админи-
страцию осуществляется Многофункциональным центром не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем получения Многофункциональным цен-
тром таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае 
течение предусмотренных законодательством сроков предоставления услуг, 
указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения за-
явлений и необходимых сведений, документов и (или) информации Админи-
страцией.

3.55 Результаты предоставления услуг по результатам рассмотрения ком-
плексного запроса направляются в Многофункциональный центр для выдачи 
Заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений ре-

гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений

4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Адми-
нистрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на 
постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых про-
верок по соблюдению и исполнению положений Регламента.

4.2. Текущий контроль соблюдения специалистами Многофункционально-
го центра последовательности действий, определенных административными 
процедурами, осуществляется руководителем соответствующего офиса Мно-
гофункционального центра.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается Администрацией, положениями о структурных подразделе-
ниях, должностными регламентами.

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и под-
писании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципаль-
ной услуги. Для текущего контроля используются сведения служебной корре-
спонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных 
лиц Администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-
ставления муниципальной услуги
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4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус-
луги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение наруше-
ний прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 
на обращения Заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) 
Администрации, ее должностных лиц, Многофункционального центра и его 
сотрудников.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый харак-
тер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) 
и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муници-
пальной услуги на основании правового акта Администрации.

4.6. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномо-
ченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений Регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в выдаче 

решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации по-
сле выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке;

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от государственных органов, органов местного самоуправ-

ления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Свердловской области и нормативных правовых актов органов местного са-
моуправления Сысертского городского округа;

2) обращения граждан и юридических лиц с жалобой на нарушения за-
конодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной 
услуги.

4.7. Результаты проверок оформляются в виде заключения.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), прини-

маемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги

4.8. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необхо-
димыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации ука-
занных документов.

1.9. Специалист Администрации, ответственный за формирование и 
направление межведомственного запроса о предоставлении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы, участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка формирования и направления 
межведомственного запроса.

1.10.  Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение 
представленных документов, несет персональную ответственность за соблю-
дение сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

1.11. Специалист Администрации, ответственный за формирование 
результата предоставления муниципальной услуги, несет персональную от-
ветственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата 
предоставления муниципальной услуги.

1.12. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистра-
цию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, не-
обходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональ-
ную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи указанных 
документов.

1.13.  Персональная ответственность специалистов Администрации 
определяется в соответствии с их должностными регламентами и законода-
тельством Российской Федерации.

1.14.  По результатам проведенных проверок в случае выявления на-
рушений положений Регламента, нормативных правовых актов Свердловской 
области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
Сысертского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-

роны граждан, их объединений и организаций

4.15. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет-
ся в форме контроля за соблюдением последовательности действий, опреде-
ленных административными процедурами по предоставлению муниципаль-
ной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения 

проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации 
нормативных правовых актов, а также положений Регламента.

4.16. Проверки также могут проводиться на основании полугодовых 
или годовых планов работы, по конкретному обращению получателя муници-
пальной услуги либо по распоряжению Главы Сысертского городского округа. 

4.17. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством от-
крытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной 
услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмо-
трения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
– направлять замечания и предложения по улучшению доступности и ка-

чества предоставления муниципальной услуги;
– вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента.
4.18. Должностные лица Администрации принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие со-
вершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших 
эти замечания и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работников 
многофункционального центра предоставления государственных и му-
ниципальных услуг Информация для заинтересованных лиц об их пра-
ве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги (далее – жалоба)

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), 
принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги 
органом местного самоуправления муниципального образования Свердлов-
ской области, предоставляющим муниципальную услугу, его должностными 
лицами и муниципальными служащими, а также решения и действия (бездей-
ствие) Многофункционального центра, работников Многофункционального 
центра в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в случаях и поряд-
ке, предусмотренными главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года
№ 210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные  на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должност-
ного лица и муниципальных служащих Администрации жалоба подается для 
рассмотрения Главе Сысертского городского округа в письменной форме на 
бумажном носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электрон-
ной форме, по почте или через Многофункциональный центр. 

Жалобу на решение Администрации также возможно подать для рассмо-
трения в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или че-
рез Многофункциональный центр. 

5.3. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Многофунк-
ционального центра, его работника жалоба подается для рассмотрения в 
Многофункциональный центр в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме или по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) Многофункционального 
центра, его руководителя также возможно подать в Министерство цифрового 
развития и связи Свердловской области (далее – учредитель Многофункци-
онального центра) в письменной форме на бумажном носителе, в том чис-
ле при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через 
Многофункциональный центр.

5.4. В Администрации, Многофункциональном центре, у учредителя Мно-
гофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение 
жалоб должностные лица.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмо-
трения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

5.5. Органы местного самоуправления муниципального образования 
Свердловской области, предоставляющие муниципальную услугу, Много-
функциональный центр, а также учредитель Многофункционального центра 
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обеспечивают:
1) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального обра-
зования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (без-
действия) Многофункционального центра, его должностных лиц и работников 
посредством размещения информации:

– на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
– на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, Многофункционального центра (http://mfc66.ru/) и учредителя Многофунк-
ционального центра (https://digital.midural.ru/);

– на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответ-
ствующей муниципальной услуги, при наличии технической возможности на 
Региональном портале;

2) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, 
решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его долж-
ностных лиц и работников, в том числе в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному Заявителем, его Представителем.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-

действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его долж-
ностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, работников многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.6. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а 
также решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, ра-

ботников Многофункционального центра регулируется:
1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года

№ 210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации

от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении госу-
дарственных и муниципальных услуг».

3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018           
№ 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмо-
трения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов 
государственной власти Свердловской области, предоставляющих государ-
ственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служа-
щих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, 
предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и его работников»;

4) постановлением Администрации Сысертского городского округа        от 
26.03.2013 № 879 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов и орга-
низаций Сысертского городского округа, предоставляющих муниципальные 
услуги, и их должностных лиц, муниципальных гражданских служащих Сы-
сертского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги».

5.7. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на 
решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, а также решения и действия (бездействие) Многофункционально-
го центра, работников Многофункционального центра размещена на Едином 
портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муници-
пальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru/24742.

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

Администрация Сысертского городского округа

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения
 от________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники помещения, находящегося в общей собственности двух и
___________________________________________________________________________________________________________________________________   
более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
___________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда вы-

дан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, 
которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество 
лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к 
заявлению.

Место нахождения помещения:_________________________________________________________________________________________________________
                                             (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование 
___________________________________________________________________________________________________________________________________
поселение, улица, дом корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) помещения: ___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________
Прошу разрешить ___________________________________________________________________________________________________________________   
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
помещения, занимаемого на основании __________________________________________________________________________________________________
                                                                                                          (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)
___________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ с «____» ______________ 20__ г.
по «____» _____________ 20__ г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с ___ по __ часов в ______________ дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального об-

разования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
В случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения необходимо согласие на переустройство и (или) перепланировку от совместно прожи-

вающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «____» _______________ г. № _______:
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№ п/п Фамилия, имя, отчество Документ, удостоверяющий личность (серия, 
номер, кем и когда выдан)

Подпись <*> Отметка о нотариальном заверении подписей 
лиц

1 2 3 4 5

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде со-
гласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ________________________________________________________________________________________________________________________________   
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
___________________________________________________________________на ____ листах;
перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на _____ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на _____ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или)перепланировки помеще-

ния (представляется в случаях, если такое помещение или здание, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ 
листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, 
на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: ______________________________________________________________
                                                                  (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <**>:
«____» _____________ 20___ г. _________________________________ ___________________________________
                            (дата)                                           (подпись заявителя)         (расшифровка подписи  заявителя)
«____» _____________ 20___ г. _________________________________ ____________________________________
                            (дата)                                           (подпись заявителя)         (расшифровка подписи  заявителя)
 «____» _____________ 20___ г. ________________________________ _____________________________________
                            (дата)                                           (подпись заявителя)         (расшифровка подписи  заявителя)
 «____» _____________ 20___ г. ________________________________ ______________________________________
                            (дата)                                           (подпись заявителя)         (расшифровка подписи  заявителя)
------------------------------------------------------------------
<**> При пользовании помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве 

стороны, при пользовании помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании помещением  на праве собственности – собственником 
(собственниками).

------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме    «___» ________________ 20___ г.
Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов «___» ______________ 20___ г.  
№ __________________

Расписку получил «___» ______________ 20___ г.       _____________________
                                                                                                                                (подпись заявителя)

___________________________________________________________ _______________________________________
(должность,  Ф.И.О. должностного лица,  принявшего заявление) (подпись)

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

Администрация Сысертского городского округа

Заявление об оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке

от_________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники
___________________________________________________________________________________________________________________________________    
помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из
___________________________________________________________________________________________________________________________________
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда вы-

дан), место жительства, номер телефона, адрес электронной почты; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, 
реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, адрес электронной почты, 
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фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти право-
мочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения: ________________________________________________________________________________________________________
                                                                      (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
___________________________________________________________________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Прошу оформить акт приемочной комиссии о готовности помещения по адресу:________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________
к   эксплуатации    после   завершения   работ  по   переустройству   и   (или) перепланировке
                                                                                                   (нужное отметить) 
помещения, выполненных:

на основании решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения ____________________________________________                             
                                                          (кем выдано)
от «____» _____________ 20___ г. №____ 

без решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки) помещения                                                                                                                    
                                                                                                                                          

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре
су:______________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

В случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения необходимо согласие на переустройство и (или) перепланировку от совместно прожи-
вающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «____» _______________ г. № _______:

№ п/п Фамилия, имя, отчество Документ, удостоверяющий личность (серия, 
номер, кем и когда выдан)

Подпись <*> Отметка о нотариальном заверении 
подписей лиц

1 2 3 4 5

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде со-
гласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
__________________________________________________________________ на ____ листах;
перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на _____ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на _____ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или)перепланировки поме-

щения (представляется в случаях, если такое помещение или здание, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры)
на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _____________________________________________________________.
                                                                  (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <**>:

«____» _____________ 20___ г. ___________________________________ __________________________________
                              (дата)                                           (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)
«____» _____________ 20___ г. ___________________________________ __________________________________
                              (дата)                                           (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)
 «____» _____________ 20___ г. ___________________________________ __________________________________
                              (дата)                                           (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)
 «____» _____________ 20___ г. ___________________________________ __________________________________
                              (дата)                                           (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)
------------------------------------------------------------------
<**> При пользовании помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве 

стороны, при пользовании помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании помещением на праве собственности – собственником 
(собственниками).

------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
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Документы представлены на приеме    «___» ________________ 20___ г.
Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов «___» ______________ 20___ г.  

№ __________________

Расписку получил «___» ______________ 20___ г.       _____________________
                                                                                            (подпись заявителя)

___________________________________________________________ _______________________________________
(должность,  Ф.И.О. должностного лица,  принявшего заявление) (подпись)

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

Кому ____________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) –  для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,

_________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в приеме документов Администрацией Сысертского городского округа

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа
 в приеме документов

подпункт 1 
пункта 2.15

заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или 
заявление об оформлении акта приемочной комиссии представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление 
муниципальной услуги

Указываются основания такого вывода

подпункт 2 
пункта 2.15

некорректное заполнение полей в форме заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке помещения или заявления об оформлении акта 
приемочной комиссии, в том числе в интерактивной форме заявления на 
Едином портале, Региональном портале (включая отсутствие заполнения, 
неполное, недостоверное, неправильное, не соответствующее требованиям, 
установленным в приложениях № 1 и № 2 Регламента)

Указываются основания такого вывода

подпункт 3
пункта 2.15

непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2 – 3 пункта 2.8 
Регламента

Указываются основания такого вывода

подпункт 4
пункта 2.15

представление документов, утративших силу на день обращения за 
получением муниципальной услуги

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, утративших силу

подпункт 5
пункта 2.15

представление заявления и документов, содержащих противоречивые 
сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих противоречивые 
сведения, незаверенные исправления, 
подчистки, помарки 

подпункт 6 
пункта 2.15

представление нечитаемых документов, в том числе представленных в 
электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в 
документах

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, не поддающихся прочтению

подпункт 7
пункта 2.15

заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или 
заявление об оформлении акта приемочной комиссии и документы, указанные 
в подпунктах 2 – 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных 
пунктом 2.35 Регламента

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, оформленных с нарушением 
требований, установленных пунктом 2.35 
Регламента 

подпункт 8
пункта 2.15

поданные в электронной форме заявление и документы не подписаны 
электронной подписью (простой или усиленной квалифицированной) лиц, 
уполномоченных на их подписание, а также в результате проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение 
установленных действующим законодательством Российской Федерации 
условий признания ее действительности

Указываются основания такого вывода

подпункт 9
пункта 2.15

заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий, либо представление интересов Заявителя неуполномоченным лицом

Указываются основания такого вывода
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подпункт 10
пункта 2.15

представленные копии документов не заверены в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, соответствующих указанному 
основанию

Дополнительно информируем: ________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

______________________________________ ___________________________ ___________________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением ________________________________________________________________________________________________________________
                                                  (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещений по адресу: ______ __________________________________________________

_____________________________, занимаемых (принадлежащих) на основании__________________________________________________________________
       (ненужное зачеркнуть)                                                                                      (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на                                    
___________________________________________________________________________________________________________________________________
переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в проведении ______________________________________ по осно-

ваниям, предусмотренным частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации:

№ пункта
административного 

регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме
подпункт 1 
пункта 2.18

непредставление определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса 
Российской Федерации документов, обязанность по представлению которых с 
учетом части 2.1 указанной статьи возложена на Заявителя 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, которые не представлены 
Заявителем

подпункт 2
 пункта 2.18

поступление в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, ответа органа государственной власти, органа местного 
самоуправления либо подведомственной органу государственной власти 
или органу местного самоуправления организации на межведомственный 
запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 
Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не 
был представлен Заявителем по собственной инициативе 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, запрошенных в рамках 
межведомственного информационного 
взаимодействия и не представленных 
Заявителем

подпункт 3
 пункта 2.18

представление документов в ненадлежащий орган Указываются уполномоченный орган, 
осуществляющий согласование, в который 
предоставляются документы

подпункт 4
 пункта 2.18

несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме требованиям законодательства

Указывается исчерпывающий перечень 
оснований несоответствия проекта 
переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме 
требованиям законодательства

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.    (указывается информация, необходимая для устранения при-
чин отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также иная дополнительная информация при на-
личии)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме после устране-
ния указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________, а также в 
судебном порядке.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата 

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»
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(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением _______________________________________________________________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку
                                                           (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: _______________________________________________________________________________________________________________,
занимаемых (принадлежащих) на основании: ____________________________________________________________________________________________
           (ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________________________________________________________________________________________,
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1. Дать согласие на _________________________________________________________________________________________________________________
                                                     (переустройство, перепланировку, переустройств и перепланировку - нужное указать)
помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить *:
срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _____ 20__ г. по «__» _____ 20__ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с ______ по ______ часов в _______ дни.
* Срок режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.

 В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении 
излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать Заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблю-
дением требований _____________________________________________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
___________________________________________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок
___________________________________________________________________________________________________________________________________
проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустрой-

ства и (или) перепланировки помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения направить подписанный акт в орган 

местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

_____________________________________________________________
(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.
___________________________________________________________________________________
Заполняется в случае получения копии решения лично:

Получил: «____» _________ 20__ г. ____________________________________________________________________________________________________
                                                                                        (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
Заполняется в случае направления копии решения по почте:
Решение направлено в адрес Заявителя(ей) «____» ____________ 20__ г.

__________________________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

Акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

________________________                                                                                 № _____________

(дата)
       

___________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наименование муниципального образования Свердловской области)

Составлен приемочной комиссией:

Председатель комиссии ____________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы)

Члены комиссии: 1._____________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы)

2._____________________________________________________________________
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(должность, фамилия, инициалы)
3._____________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)
4._____________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)
5._____________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)

Приемочная комиссия Администрации Сысертского городского округа на основании данных инвентаризации, представленных в организацию, осуществляю-
щую технический инвентаризационный учет, после выезда на место

УСТАНОВИЛА:

1. Заявителем_______________________________________________________________________________________________________________________
(инициалы, фамилия, адрес заявителя)
___________________________________________________________________________________________________________________________________
после переустройства и (или) перепланировки помещения, произведенных на основании решения ______________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа)
от «___» _____________ 20__ г. № ____ о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, предъявлено для приема в эксплуатацию __

_____________________________________________________________________________________________________________________________________.
(наименование помещения и адрес)
2. Подрядной организацией____________________________________________________________________________________________________________
                                                (полное наименование организации, адрес)
___________________________________________________________________________________________________________________________________
выполнены следующие виды работ по переустройству и (или) перепланировке помещения: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________.
3. Проект переустройства и (или) перепланировки разработан организацией__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________.
(полное наименование организации с указанием адреса ее нахождения)
4. Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения выполнялись в соответствии/не в соответствии (ненужное зачеркнуть) с проектом.

5. Указанные работы выполнены в период с __________по ____________.
6. Переустроенное и (или) перепланированное помещение имеет следующие характеристики: __________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________
                                               (площадь помещения, краткие технические характеристики
___________________________________________________________________________________________________________________________________.
по перепланировке (переустройству)
7. Работы соответствуют проекту, выполнены в полном объеме.
На основании осмотра переустроенного и (или) перепланированного помещения приемочная комиссия

РЕШИЛА:

Принять / не принять в эксплуатацию переустроенное и (или) перепланированное помещение 
    (ненужное зачеркнуть)
по адресу: _________________________________________________________________________________________________________________________.

Акт составлен в 4 экземплярах:
1-й экз. – в организацию, осуществляющую технический инвентаризационный учет;
2-й экз. – в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
3-й экз. – Заявителю;
4-й экз. – _________________________________________________________________.
                                                                           (наименование органа)

Председатель комиссии _____________________________ _______________________________
(личная подпись) (инициалы, фамилия)

Члены комиссии: _____________________________ _______________________________
(личная подпись) (инициалы, фамилия)

_____________________________ _______________________________

(личная подпись) (инициалы, фамилия)

_____________________________ _______________________________

(личная подпись) (инициалы, фамилия)

_____________________________ _______________________________

(личная подпись) (инициалы, фамилия)

_____________________________ _______________________________

(личная подпись) (инициалы, фамилия)
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С актом ознакомлен: _____________________________ _______________________________
(личная подпись) (инициалы, фамилия)

Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок
в решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности 

помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

«____» __________ 20___ г.

Администрацию Сысертского городского округа прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в решении о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке.

1. Сведения о Заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 
если Заявитель является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2. Сведения о выданном решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии 
о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке, содержащем опечатку/ошибку

№ Орган, выдавший решение о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной 

комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке

Реквизиты документа

3. Обоснование для внесения исправлений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте 
приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

3.1. Данные (сведения), указанные в решении 
о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном 
доме /акте приемочной комиссии о 
готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке

Данные (сведения), которые необходимо указать 
в решении о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном 
доме /акте приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке

Обоснование с указанием реквизита 
(-ов) документа (-ов), документации, 
на основании которых принималось 
решение о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме /
акте приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустройству и 
(или) перепланировке

Приложение: _______________________________________________________________________________________________________________________
                        _______________________________________________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено __ видов документов на __ листах в 1 экз.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ____________________________________________________________________________________
Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистрации) физического лица: _______________________________
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Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре
су:_________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 

________________________________ ________________________________________________________

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

Кому_________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) –  для физического 

лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,

_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе во внесении исправлений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме /акт приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

Администрация Сысертского городского округа по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о со-
гласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по переустройству   и   (или)   перепланировке   от  _____________  №  _____________   принято 

                                                                                                                         (дата и номер регистрации)

решение об отказе во внесении исправлений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме / акте 
приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке. 

№ пункта 
Административного 

регламента

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в решение 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме /акт приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и 
(или) перепланировке в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во внесении 
исправлений в решение о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки 

помещения
в многоквартирном доме /акт приемочной 

комиссии
о готовности помещения

эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке

подпункт 1
пункта 3.30

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4  
Административного регламента

Указываются основания такого вывода

подпункт 2
пункта 3.30

отсутствие факта допущения ошибок в решении
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или акте о готовности помещения
к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) 
перепланировке

Указываются основания такого вывода
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подпункт 3
пункта 3.30

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления 
технической ошибки

Указываются основания такого вывода

подпункт 4
 пункта 3.30

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются основания такого вывода

подпункт 5
пункта 3.30

решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме или акт о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и 
(или) перепланировке, в которых допущена техническая ошибка, 
____________________ (указать наименование структурного 
подразделения органа местного самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную 
услугу) не выдавались

Указываются основания такого вывода

подпункт 6
пункта 3.30

к заявлению не приложены оригиналы решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по его переустройству и (или) перепланировке, в которых 
требуется исправить техническую ошибку (в случае выдачи результата 
предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе)

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных ошибок в решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________________, а также 
в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________.    

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решение о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустрой-
ству и (или) перепланировке, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Заявление о выдаче дубликата решения о согласовании переустройства
 и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте 

приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ
по переустройству и (или) перепланировке Администрации Сысертского городского округа

«____» __________ 20___ г.

Администрацию Сысертского городского округа прошу выдать дубликат решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке.

1. Сведения о Заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
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1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

Приложение: ____________________________________________________________________
Всего к заявлению (на __ страницах) приложено ___ видов документов на ___ листах в 1 экз.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ____________________________

Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистрации) физического лица: ______________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре
су:_________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

Кому ________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) –  для физического 

лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,

_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /
акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

Администрацией Сысертского городского округа по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке от _____________ № ______________ принято решение об отказе в выдаче 

                                                                   (дата и номер регистрации)

дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке. 

№ пункта 
Административного 

регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в выдаче дубликата решения о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме /акта 

приемочной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по 

переустройству и (или) перепланировке

подпункт 1
пункта 3.35

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 
Административного регламента.

Указываются основания такого вывода
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подпункт 2
пункта 3.35

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления дубликата 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке

Указываются основания такого вывода

подпункт 3
пункта 3.35

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются основания такого вывода

подпункт 4
пункта 3.35

решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме/акт приемочной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке, дубликат которого необходимо выдать, _________________ 
(указать наименование органа местного самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную 
услугу) не выдавался

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке после 
устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________, а также в 
судебном порядке.

Дополнительно информируем: _______________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________.    

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Заявление об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме /акта приемочной комиссии 

о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке без рассмотрения Администрацией Сысертского городского округа

«____» __________ 20___ г.

Прошу оставить заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акта приемоч-
ной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке от ________________№__________
_____________________________________________________________ без рассмотрения.

                                                                 (дата и номер регистрации)

1. Сведения о Заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
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Приложение: ____________________________________________________________________
Всего к заявлению (на __ страницах) приложено ___  видов документов на ___ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: _________________________________
Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистрации) физического лица: _____________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ___________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
______

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 

____________________________ _________________________________________
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 12
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

Кому ________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) –  для физического 

лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица,

_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения 

к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения

На основании Вашего заявления от _____________________  № ___________________ 
                                                                                  (дата и номер регистрации)

об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной 
комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения Администрацией Сы-
сертского городского округа принято решение об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке 
от _____________ № ___________ без рассмотрения.   

                                                      (дата и номер регистрации)

                                                                                                                           

_______________________________ __________________ ________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
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ИЗВЕЩЕНИЕ 
о проведении аукциона по продаже земельного участка

Сведения подлежащие публикации в соответствии с пунктом 21 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации

1) об организаторе аукциона; Организатором аукциона является  Администрация Сысертского городского округа.

2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о 
проведении аукциона;

Уполномоченный орган – Администрация Сысертского городского округа. 
Аукцион проводится на основании: - постановления Администрации Сысертского городского 
округа от 28.11.2022 № 3069-ПА «О проведении аукциона по продаже земельного участка».

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона; Место проведения аукциона: здание Администрации Сысертского городского округа по 
адресу: г. Сысерть, ул. Ленина, 35, кабинет 54А. 

Дата и время проведения аукциона: 20 января 2023 года в 10 ч. 00 мин. (по местному 
времени).

От каждого участника аукциона может присутствовать на аукционе не более двух 
представителей, имеющих доверенности с правом присутствия на торгах, один из которых 
наделен полномочиями участника аукциона с правом подачи предложений о цене предмета 
аукциона и правом подписи документов.

Участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают 
после оглашения аукционистом начальной стоимости (цены) предмета аукциона (далее – 
цены) и каждой очередной цены в случае, если готовы заключить договор купли-продажи 
в соответствии с этой ценой. Каждую последующую цену аукционист назначает путем 
увеличения текущей цены на «шаг аукциона». После объявления очередной цены аукционист 
называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на 
этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с 
«шагом аукциона».

При отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор купли-продажи в 
соответствии с названной аукционистом ценой, аукционист повторяет эту цену три раза. Если 
после троекратного объявления очередной цены ни один из участников аукциона не поднял 
билет, аукцион завершается.

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену 
за предмет аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним.

4)  о предмете аукциона (в том числе о местоположении, пло-
щади и кадастровом номере земельного участка), правах на 
земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном 
использовании и принадлежности земельного участка к опре-
деленной категории земель, а также о максимально и (или) 
минимально допустимых параметрах разрешенного строитель-
ства объекта капитального строительства (за исключением 
случаев, если в соответствии с основным видом разрешенно-
го использования земельного участка не предусматривается 
строительство здания, сооружения), о возможности подключе-
ния (технологического присоединения) объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 
(за исключением сетей электроснабжения) (за исключением 
случаев, если в соответствии с основным видом разрешенно-
го использования земельного участка не предусматривается 
строительство здания, сооружения);

Земельный участок, расположенный по адресу (имеющий адресные ориентиры): Сверд-
ловская область, Сысертский район, город Сысерть, микрорайон «Адажио» с кадастровым 
номером 66:25:2702001:1945, общей площадью 104375 кв.м (категория земель – земли насе-
ленных пунктов, вид разрешенного использования –  для индивидуального жилищного стро-
ительства), вид права – собственность;

Земельный участок находится в собственности Сысертского городского округа. 

В отношении земельного участка установлены ограничения (обременения) предусмотрен-
ные статьей 56 Земельного кодекса Российской Федерации (согласно сведениям, содержа-
щимся в Едином государственном реестре недвижимости:

1) Земельный участок расположен в границах зоны с особыми условиями ис-
пользования территории с реестровым номер границы: 66:25-6.452; наименование:  
Водоохранная зона Кашинского водохранилища; Содержание ограничения (обременения): в 
соответствии со статьей 65 Водного кодекса Российской Федерации от 03 июня 2006 года № 
74-ФЗ в границах водоохранных зон запрещается:

- использование сточных вод в целях регулирования плодородия почв;

- размещение кладбищ, скотомогильников, объектов размещения отходов производства 
и потребления, химических, взрывчатых, токсичных, отравляющих и ядовитых веществ, пун-
ктов захоронения радиоактивных отходов;

- осуществление авиационных мер по борьбе с вредными организмами;

- движение и стоянка транспортных средств (кроме специальных транспортных средств), 
за исключением их движения по дорогам и стоянки на дорогах и в специально оборудованных 
местах, имеющих твердое покрытие;

- строительство и реконструкция автозаправочных станций, складов горюче-смазочных 
материалов (за исключением случаев, если автозаправочные станции, склады горюче-сма-
зочных материалов размещены на территориях портов, инфраструктуры внутренних водных 
путей, в том числе баз (сооружений) для стоянки маломерных судов, объектов органов фе-
деральной службы безопасности), станций технического обслуживания, используемых для 
технического осмотра и ремонта транспортных средств, осуществление мойки транспортных 
средств;
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- размещение специализированных хранилищ пестицидов и агрохимикатов, применение 
пестицидов и агрохимикатов;

- сброс сточных, в том числе дренажных, вод;

- разведка и добыча общераспространенных полезных ископаемых (за исключением 
случаев, если разведка и добыча общераспространенных полезных ископаемых осущест-
вляются пользователями недр, осуществляющими разведку и добычу иных видов полезных 
ископаемых, в границах предоставленных им в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации о недрах горных отводов и (или) геологических отводов на основании 
утвержденного технического проекта в соответствии со статьей 19.1 Закона Российской 
Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-1 «О недрах»);

2) Земельный участок расположен в границах зоны с особыми условиями использования 
территории с реестровым номер границы: 66:25-6.450; наименование: 

Прибрежная защитная полоса Кашинского водохранилища; Содержание ограничения 
(обременения): в соответствии со статьей 65 Водного кодекса Российской Федерации от 03 
июня 2006 года № 74-ФЗ в границах прибрежных защитных полос запрещаются:

- использование сточных вод в целях регулирования плодородия почв;

- размещение кладбищ, скотомогильников, объектов размещения отходов производства 
и потребления, химических, взрывчатых, токсичных, отравляющих и ядовитых веществ, 
пунктов захоронения радиоактивных отходов; 

- осуществление авиационных мер по борьбе с вредными организмами;

- движение и стоянка транспортных средств (кроме специальных транспортных средств), 
за исключением их движения по дорогам и стоянки  на дорогах и в специально оборудованных 
местах, имеющих твердое покрытие;

- строительство и реконструкция автозаправочных станций, складов горюче-смазочных 
материалов (за исключением случаев, если автозаправочные станции, склады горюче-
смазочных материалов размещены на территориях портов, инфраструктуры внутренних 
водных путей, в том числе баз (сооружений) для стоянки маломерных судов, объектов органов 
федеральной службы безопасности), станций технического обслуживания, используемых для 
технического осмотра и ремонта транспортных средств, осуществление мойки транспортных 
средств;

- размещение специализированных хранилищ пестицидов и агрохимикатов, применение 
пестицидов и агрохимикатов; 

- сброс сточных, в том числе дренажных, вод; 

- разведка и добыча общераспространенных полезных ископаемых (за исключением 
случаев, если разведка и добыча общераспространенных полезных ископаемых 
осуществляются пользователями недр, осуществляющими разведку и добычу иных видов 
полезных ископаемых, в границах предоставленных им в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о недрах горных отводов и (или) геологических отводов на основании 
утвержденного технического проекта в соответствии со статьей 19.1 Закона Российской 
Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-1 «О недрах»). 

- распашка земель;

- размещение отвалов размываемых грунтов;

- выпас сельскохозяйственных животных и организация для них летних лагерей, ванн.

Максимально и (или) минимально допустимые параметры разрешенного строительства 
объекта капитального строительства определяются в соответствии с проектной документацией 
и Правилами землепользования и застройки Сысертского городского округа, утвержденных 
решением Думы Сысертского городского округа от 24.01.2008 г. № 323.

Технические условия подключения (технологического присоединения) объекта 
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, 
предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, о сроке 
действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение), 
максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения, в соответствии с ответами ресурсоснабжающих 
организаций (скан-образы размещены в составе извещения, размещенного на официальном 
сайте www.torgi.gov.ru).

1 декабря 2022 года № 48 (803)



 50 ВЕСТНИК 
Сысертского городского округа

Сведения подлежащие публикации в соответствии с пунктом 21 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации

5) о начальной цене предмета аукциона; Начальная цена предмета аукциона по продаже земельного участка установлена в размере 
цены продажи земельного участка, определенной по результатам рыночной оценки в 
соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности 
в Российской Федерации» и составляет 113 739 850,00 (Сто тринадцать миллионов семьсот 
тридцать девять тысяч восемьсот пятьдесят рублей 00 копеек). (Отчёт  № 441-03112022/ЗУ 
от 07.11.2022 г.)

6) о «шаге аукциона»; Величина повышения начальной цены предмета аукциона («шаг аукциона») составляет 
3 412 195,50 (Три миллиона четыреста двенадцать тысяч сто девяносто пять рублей 50 
копеек).

7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, 
об адресе места ее приема, о дате и времени начала и 
окончания приема заявок на участие в аукционе;

Форма заявки приложена к настоящему извещению в приложении №1.

Дата и время начала приема заявок на участие в аукционе: 01 декабря 2022 года, с 09 ч. 
00 мин.

Дата окончания приема заявок на участие в аукционе: 16 января 2023 года, до 11 ч. 30 
мин.

С 31 декабря 2022 года по 08 января 2023 года включительно установлены нерабочие дни, 
в связи с чем  в указанные дни приём заявок на участие в аукционе не будет осуществляться.

Время и место приема заявок на участие в аукционе: в рабочие дни с 09 ч. 00 мин. до 11 
ч. 30 мин. и с 13 ч. 30 мин. до 16 ч. 30 мин. (по местному времени) по адресу: Свердловская 
область, г. Сысерть, ул. Ленина, 35, кабинет 19, либо по электронной почте sgo_adm@mail.
ru, при этом заявка и приложенные документы должны быть в формате pdf, подписанные  
усиленной квалифицированной электронной подписью.

Для участия в аукционе заявитель представляет организатору торгов (лично или через 
своего представителя):

1) заявка на участие в аукционе по установленной  в извещении о проведении аукциона 
форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) документы, подтверждающие внесение задатка.

Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением 
соглашения о задатке.

4) в случае подачи заявки представителем заявителя (физического лица) предъявляются 
нотариально удостоверенная доверенность на право подачи заявки с правом подписи 
документов, документ, удостоверяющий личность представителя, и представляются их копии;

Заявка составляется в форме бумажного документа в 2 экземплярах, один из которых 
остается у организатора торгов, другой – у заявителя.

Заявки принимаются одновременно с полным комплектом документов, установленным 
настоящей документацией.

Заявку, и иные представляемые документы рекомендуется прошить.

Заявки, направленные по почте, к рассмотрению не принимаются.

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе.

Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, вместе с документами по описи, на 
которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, 
возвращается в день ее поступления заявителю или его уполномоченному представителю 
под расписку.

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором торгов заявку на участие в 
аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме 
организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им 
задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. 
В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток 
возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
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8) о размере задатка, порядке его внесения участниками 
аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета 
для перечисления задатка;

Задаток установлен в размере 113 739 850,00 (Сто тринадцать миллионов семьсот 

тридцать девять тысяч восемьсот пятьдесят рублей 00 копеек).

Сумма задатка вносится на лицевой счет Комитета по управлению муниципальным 

имуществом, архитектуре и градостроительству Администрации Сысертского городского 

округа и считается внесенной с момента зачисления на счет по следующим реквизитам: 

Уральское ГУ Банка России//УФК по Свердловской области г. Екатеринбург, ИНН 6652003037, 

КПП 668501001, Финансовое управление Администрации Сысертского городского 

округа (КУМИАГ АСГО л/c № 05901010020), р/с № 03232643657220006200, корр.счет: № 

40102810645370000054, БИК 016577551. Назначение платежа: оплата задатка на участие в 

аукционе по продаже земельного участка (указать кадастровый номер земельного участка).

Задаток должен поступить на указанный счет не позднее даты рассмотрения заявок 

на участие в аукционе. Рассмотрение заявок на участие в аукционе единой комиссией по 

организации и проведению конкурсов или аукционов по продаже муниципального имущества 

и земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, а 

также права на заключение договоров аренды такого имущества и оформление протокола 

рассмотрения заявок состоится 18 января 2023 года.

Исполнение обязанности по внесению суммы задатка третьими лицами не допускается.

Организатор аукциона обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к 
участию в аукционе, в течение 3 рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок 
на участие в аукционе.

Организатор аукциона обязан в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола 
о результатах аукциона возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не 
победившим в нем.

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в оплату приобретаемого 
земельного участка.

Задаток не возвращается в случае отказа победителя аукциона от подписания протокола 
о результатах аукциона, от подписания договора купли-продажи земельного участка либо 
уклонения от уплаты цены предмета аукциона.

9) о льготах по арендной плате в отношении земельного участ-
ка, включенного в перечень государственного имущества или 
перечень муниципального имущества, предусмотренные ча-
стью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 
209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства 
в Российской Федерации», если такие льготы установлены со-
ответственно нормативными правовыми актами Правитель-
ства Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовы-
ми актами;

Не установлены

10) об обязательстве по сносу здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства, которые расположены на зе-
мельном участке и в отношении которых принято решение о 
сносе самовольной постройки, в срок, не превышающий две-
надцати месяцев;

Не установлены
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Сведения подлежащие публикации в соответствии с пунктом 21 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации

11) об обязательстве по сносу здания, сооружения, объекта не-
завершенного строительства, которые расположены на земель-
ном участке и в отношении которых принято решение о сносе 
самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 
установленными требованиями, либо по представлению в ор-
ган местного самоуправления поселения, городского округа по 
месту нахождения самовольной постройки или в случае, если 
самовольная постройка расположена на межселенной терри-
тории, в орган местного самоуправления муниципального рай-
она утвержденной проектной документации по реконструкции 
самовольной постройки в целях ее приведения в соответствие 
с установленными требованиями в срок, не превышающий две-
надцати месяцев;

Не установлены

12) об обязательстве по приведению в соответствие с установ-
ленными требованиями здания, сооружения, объекта незавер-
шенного строительства, которые расположены на земельном 
участке и в отношении которых принято решение о сносе само-
вольной постройки или ее приведении в соответствие с уста-
новленными требованиями, в срок, не превышающий трех лет.

Не установлены

Приложение №1
к Извещению о проведении аукциона

ЗАЯВКА
НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
(типовая форма, заполняется в двух экземплярах)

Заявитель – физическое лицо
ФИО/Наименование Заявителя
___________________________________________________________________________________________________________________________________

для физических лиц:
Документ, удостоверяющий личность: ___________________________________________________________________________________________________
серия _____________________________ № _________________________________, выдан «______________» ______________________________ ______ г.
___________________________________________________________________________________________________________________________________

(кем выдан)
дата рождения_________________________________________________ телефон _____________________________________________________________
место регистрации ___________________________________________________________________________________________________________________
место проживания____________________________________________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты Заявителя (реквизиты для возврата задатка – для физических лиц), от «___________» _______________________________ 20____г.:
лицевой счет №_____________________________________________________________________________________________________________________

_
в__________________________________________________________________________________________________________________________________
корр. счет № ___________________________________________________ БИК ________________________________________________________________
ИНН банка _____________________________________________________ КПП банка __________________________________________________________

Представитель Заявителя ____________________________________________________________________________________________________________
_

Действует на основании доверенности № __________________________________ серия _______________________________________________________,
удостоверенной «____» _____________ 20____ г.
___________________________________________________________________________________________________________________________________
(кем)
Документ, удостоверяющий личность доверенного лица ____________________________________________________________________________________
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___________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование документа, серия, номер, дата, кем выдан)

Изучив аукционную документацию от _____________________________________________________________________________________________________,
                                                                                                   (дата публикации документации в СМИ)

ознакомление с которой настоящим удостоверяется, перечислив задаток в размере ___________________________ руб., заявляет (заявляю) о своем 
намерении участвовать в объявленных торгах (аукционе) и выполнить все условия, которые предусмотрены документацией.

Ознакомившись с условиями торгов (аукциона), техническими условиями, заключениями и иными документами по освоению земельного 
участка (документацией по земельному участку), а также с проектом договора, настоящим подтверждая отсутствие претензий к состоянию 
земельного участка по результатам произведенного осмотра земельного участка на местности, выражает (выражаю) намерение участвовать 
в аукционе___________________________________________________________________ _________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________,

(номер лота, местоположение и кадастровый номер земельного участка)
обязуется (обязуюсь) в случае признания победителем аукциона подписать в день проведения аукциона протокол о результатах аукциона, оплатить 

стоимость предмета аукциона, заключить договор по итогам аукциона.
Настоящей заявкой Заявитель подтверждает свое согласие на выполнение указанных условий и требований.
Заявитель ознакомлен со всеми сведениями о предмете аукциона и документами, касающимися проведения аукциона по продаже земельного участка, и претензий 

не имеет.

Направляет ниже перечисленные документы:

№ п/п Наименование Количество страниц
1. Заявка на участие в аукционе по форме приложения № 1
2. Платежный документ, с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления заявителем 

установленного в извещении о проведение аукциона задатка
3. Документ заявителя (физического лица), удостоверяющий личность и копии всех его листов

4 В случае подачи заявки представителем заявителя (физического лица): нотариально удостоверенная доверенность на право 
подачи заявки с правом подписи документов, документ, удостоверяющий личность представителя, и его копия

Подпись Заявителя ____________________/____________________/

                       (его полномочного представителя)                      (расшифровка)

«____» _____________ 20__ г.

М.П.

Заявка принята:

«____» _____________ 20__ г. ____ ч ____ мин № __________

Подпись лица, принявшего заявку ____________________/____________________/
                                                                                                            (расшифровка)

Приложение № 2

к Извещению о проведении аукциона

Проект договора купли – продажи 
земельного участка № ___________

город Сысерть                                                              «    » _______________20__ года

Администрация Сысертского городского округа в лице ________________________, действующего на основании  (далее – Продавец), с одной стороны, и 
___________ в лице ___________________________________, действующего на основании ______________, (далее – Покупатель), с другой стороны, именуемые 
в дальнейшем Стороны, на основании протокола № _________ от _________ года о _____________ заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет и условия договора

1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить цену земельного участка, расположенный по адресу: Свердловская 
область, Сысертский район, город Сысерть, микрорайон «Адажио» (далее – Участок) на условиях настоящего договора.

1.1. Объект договора.

1.1.1. Общая площадь Участка – 104375 кв.м.

1.1.2. Категория земель – земли населенных пунктов.

1.1.3. Кадастровый номер Участка – 66:25:2702001:1945.
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1.1.4. Разрешенное использование участка – для индивидуального жилищного строительства.

1.1.5. Сведения об ограничениях (обременениях) – в отношении земельного участка установлены ограничения (обременения) предусмотренные статьей 56 
Земельного кодекса Российской Федерации (согласно сведениям, содержащимся в Едином государственном реестре недвижимости):

1) Земельный участок расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории с реестровым номер границы: 66:25-6.452; наименование: 
Водоохранная зона Кашинского водохранилища; Содержание ограничения (обременения): в соответствии со статьей 65 Водного кодекса Российской Федерации 
от 03 июня 2006 года № 74-ФЗ в границах водоохранных зон запрещается:

− использование сточных вод в целях регулирования плодородия почв;

− размещение кладбищ, скотомогильников, объектов размещения отходов производства и потребления, химических, взрывчатых, токсичных, 
отравляющих и ядовитых веществ, пунктов захоронения радиоактивных отходов;

− осуществление авиационных мер по борьбе с вредными организмами;

− движение и стоянка транспортных средств (кроме специальных транспортных средств), за исключением их движения по дорогам и стоянки на дорогах 
и в специально оборудованных местах, имеющих твердое покрытие;

− строительство и реконструкция автозаправочных станций, складов горюче-смазочных материалов (за исключением случаев, если автозаправочные 
станции, склады горюче-смазочных материалов размещены на территориях портов, инфраструктуры внутренних водных путей, в том числе баз (сооружений) 
для стоянки маломерных судов, объектов органов федеральной службы безопасности), станций технического обслуживания, используемых для технического 
осмотра и ремонта транспортных средств, осуществление мойки транспортных средств;

− размещение специализированных хранилищ пестицидов и агрохимикатов, применение пестицидов и агрохимикатов;

− сброс сточных, в том числе дренажных, вод;

− разведка и добыча общераспространенных полезных ископаемых (за исключением случаев, если разведка и добыча общераспространенных полезных 
ископаемых осуществляются пользователями недр, осуществляющими разведку и добычу иных видов полезных ископаемых, в границах предоставленных им 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о недрах горных отводов и (или) геологических отводов на основании утвержденного технического 
проекта в соответствии со статьей 19.1 Закона Российской Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-1 «О недрах»);

2) Земельный участок расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории с реестровым номер границы: 66:25-6.450; наименование:  
Прибрежная защитная полоса Кашинского водохранилища; Содержание ограничения (обременения): в соответствии со статьей 65 Водного кодекса Российской 
Федерации от 03 июня 2006 года № 74-ФЗ в границах в границах прибрежных защитных полос запрещаются:

− использование сточных вод в целях регулирования плодородия почв;

− размещение кладбищ, скотомогильников, объектов размещения отходов производства и потребления, химических, взрывчатых, токсичных, 
отравляющих и ядовитых веществ, пунктов захоронения радиоактивных отходов;

− осуществление авиационных мер по борьбе с вредными организмами;

− движение и стоянка транспортных средств (кроме специальных транспортных средств), за исключением их движения по дорогам и стоянки на дорогах 
и в специально оборудованных местах, имеющих твердое покрытие;

− строительство и реконструкция автозаправочных станций, складов горюче-смазочных материалов (за исключением случаев, если автозаправочные 
станции, склады горюче-смазочных материалов размещены на территориях портов, инфраструктуры внутренних водных путей, в том числе баз (сооружений) 
для стоянки маломерных судов, объектов органов федеральной службы безопасности), станций технического обслуживания, используемых для технического 
осмотра и ремонта транспортных средств, осуществление мойки транспортных средств;

− размещение специализированных хранилищ пестицидов и агрохимикатов, применение пестицидов и агрохимикатов; 

− сброс сточных, в том числе дренажных, вод; 

− разведка и добыча общераспространенных полезных ископаемых (за исключением случаев, если разведка и добыча общераспространенных полезных 
ископаемых осуществляются пользователями недр, осуществляющими разведку и добычу иных видов полезных ископаемых, в границах предоставленных им 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о недрах горных отводов и (или) геологических отводов на основании утвержденного технического 
проекта в соответствии со статьей 19.1 Закона Российской Федерации от 21 февраля 1992 года N 2395-1 “О недрах”). 

− распашка земель;

− размещение отвалов размываемых грунтов;

− выпас сельскохозяйственных животных и организация для них летних лагерей, ванн.

1.1.6. Земельный участок передается Продавцом Покупателю без составления Акта приема-передачи и считается переданным с момента подписания 
настоящего договора.

1.2. Покупатель обязуется: 

1.2.1. оплатить цену Участка в порядке и в сроки, установленные настоящим договором;

1.2.2. предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, 
обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей;

1.2.3. за свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок и предоставить копии документов о государственной 
регистрации в комитет по управлению муниципальным имуществом архитектуре и градостроительству Администрации Сысертского городского округа в течение 
10 календарных дней с момента государственной регистрации;

1.2.4. обеспечить доступ на территорию Участка владельцам сетей инженерно – технического обеспечения, проходящих через земельный участок, для 
проведения работ по их эксплуатации и ремонту.

1.2.5. согласно статье 42 Земельного кодекса Российской Федерации собственники земельных участков обязаны сохранять межевые, геодезические и 
другие специальные знаки, установленные на земельных участках в соответствии с законодательством Российской Федерации. Покупатель предупрежден, что 
несоблюдение вышеуказанных требований влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

2. Оплата по договору
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Извещение 1.

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации Администрация Сысертского городского округа инфор мирует 
о возможности предоставления в аренду земельного участка для ведения 
личного подсобного хозяйства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного земель ного 
участка для ведения личного подсобного хозяйства в течение 30 дней 
соответственно со дня опубликования и размещения извещения вправе 
подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на заключение 
договора аренды такого земельного участка.

Заявления подаются лично, либо через законного представителя, 
секретарю комиссии по организации и проведению торгов, в Администрацию 
Сысертского городского округа по адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, 
кабинет № 23 (в рабочие дни с 09-30 до 11-30 и с 13-30                      до 16-30 по 
местному времени). Доступ в помещение для подачи заявления о намерении 
участвовать в аукционе осуществляется уполномоченными сотрудниками 
Администрации Сысертского городского округа после звонка по телефону 
8(343) 227-07-67 (доб. 134), при наличии документа, удостоверяющего 
личность гражданина.

Также заявление о намерении участвовать в аукционе можно подать 
посредством электронной почты sgo_adm@mail.ru, при этом заявление и 

приложенные документы должны быть в отсканированном виде в формате 
pdf, подписанные  усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя. Заявления в электронном виде принимаются в рабочие дни с 09-
30 до 16-30 по местному времени.

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении уча ствовать в 
аукционе – 09 января 2023 года. 

Адрес или иное описание местоположения земельного участка – 
Свердловская область, Сысертский район, село Черданцево, улица Заречная, 
39-Б. Кадастровый номер 66:25:2401006:445.

Площадь земельного участка составляет – 1331 кв.м.

              

Извещение 2.

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации Администрация Сысертского городского округа инфор мирует 
о возможности предоставления в собственность земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного земель ного 
участка для индивидуального жилищного строительства в течение 30 дней 
соответственно со дня опубликования и размещения извещения вправе 

2.1. Цена Участка установлена по результатам _____________ и составляет _______________ (______________) рублей. 
Задаток, внесенный Покупателем для участия в аук ционе в размере ____________ (______________) рублей, засчитывается в счет уплаты цены за Участок.
Задаток, внесенный Покупателем для участия в аукционе, не возвращается Покупателю в случае невнесения суммы за Участок в срок, предусмотренный 

настоящим договором.
2.2. Покупатель оплачивает цену Участка (пункт 3.1. настоящего договора) в следующие сроки: 
_________________________________________________________________________________ и представляет Продавцу для сверки копию и подлинник 

платежного документа.
2.3. Полная оплата цены Участка должна быть произведена до регистрации права собственности.
Оплата производится в рублях.
Сумма платежа перечисляется по следующим реквизитам:
__________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________.

3. Ответственность сторон

3.1. В случаях невыполнения либо ненадлежащего выполнения условий настоящего договора Стороны несут ответственность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

4. Заключительные положения и реквизиты сторон

Настоящий договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из них: один для Покупателя, один для Продавца.

Продавец:

Администрация Сысертского городского округа
Адрес: 

____________________                                   М.П.  __________________      ___________                               

Покупатель: ________________________________________________
Документ удостоверяющий личность:
Место регистрации:
_________________________                                      М.П._______________       _____________
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Сообщение о возможном установлении публичного сервитута

Руководствуясь статьей 39.42 Земельного кодекса Российской 
Федерации, Администрация Сысертского городского округа сообщает 
о возможном установлении публичного сервитута сроком на 49 
лет в целях размещения объекта: «Автомобильная дорога общего 
пользования федерального значения М-5 «Урал» Москва – Рязань 
–Пенза – Самара – Уфа – Челябинск, подъезд к г. Екатеринбург, 
км 130+042 – км 192+867», участок расположен на территории 
Сысертского лесничества, Кашинского участкового лесничества, 
Кашинский участок, квартал 25 (выделы 56-59, 61, 62, часть выдела 
95), в отношении части земельного участка площадью 31860 кв.м с 
кадастровым номером 66:25:0000000:154, площадью 1 091 379 620 
кв.м, категорией земель – земли лесного фонда, видом разрешенного 
использования - для ведения лесного хозяйства, расположенного по 
адресу: Свердловская область, Сысертский район. 

Ознакомиться с ходатайством об установлении публичного 
сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположения границ 
публичного сервитута можно по адресу: 624022, Свердловская 
область, город Сысерть, улица Ленина, дом 35, актовый зал (1 этаж), 
в приемное время: вторник с 15-00 до 17-00 часов, с описанием 
местоположения границ публичного сервитута можно ознакомиться на 
сайте Сысертского городского округа (http://admsysert.ru/administration/
zemelno-imushchestvennye-otnosheniya/publichniy-servitut/ message). 

Правообладатели земельных участков, в отношении которых 
испрашивается публичный сервитут, если их права (обременения 
права) не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости, могут обратиться с заявлением об учете их прав 
(обременений права) на земельные участки с приложением копий 
документов, подтверждающих эти права (обременения права) в 
Администрацию Сысертского городского округа по адресу: 624022, 
Свердловская область, город Сысерть, улица Ленина, дом 35, кабинет 
№ 3, в приемное время: понедельник – пятница с 08-00 до 17-00 
часов. Срок подачи заявления — в течение 30 (тридцати дней) со дня 
опубликования данного извещения.

подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого 
земельного участка.

Заявления подаются лично, либо через законного представителя, 
секретарю комиссии по организации и проведению торгов, в Администрацию 
Сысертского городского округа по адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, 
кабинет № 23 (в рабочие дни с 09-30 до 11-30 и с 13-30                      до 16-30 по 
местному времени). Доступ в помещение для подачи заявления о намерении 
участвовать в аукционе осуществляется уполномоченными сотрудниками 
Администрации Сысертского городского округа после звонка по телефону 
8(343) 227-07-67 (доб. 134), при наличии документа, удостоверяющего 
личность гражданина.

Также заявление о намерении участвовать в аукционе можно подать 
посредством электронной почты sgo_adm@mail.ru, при этом заявление и 
приложенные документы должны быть в отсканированном виде в формате 
pdf, подписанные  усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя. Заявления в электронном виде принимаются в рабочие дни с 09-
30 до 16-30 по местному времени.

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении уча ствовать в 
аукционе – 09 января 2023 года. 

Адрес или иное описание местоположения земельного участка – 
Свердловская область, Сысертский городской округ, деревня Токарево, улица 
Чапаева.

Площадь земельного участка, в соответствии со схемой расположения 
земельного участка составляет – 2326 кв.м. (Приложение № 1)

Ознакомиться со схемой расположения земельного участка, в 
соответствии с которой предстоит образовать земельный участок можно: 1) 
на сайте Сысертского городского округа в сети Интернет http://admsysert.ru/; 2) 
на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации 
о проведении торгов torgi.gov.ru.

Извещение 3.

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации Администрация Сысертского городского округа инфор-
мирует о возможности предоставления в аренду земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного земель ного 
участка для индивидуального жилищного строительства в течение 30 дней 
соответственно со дня опубликования и размещения извещения вправе 
подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на заключение 
договора аренды такого земельного участка.

Заявления подаются лично, либо через законного представителя, 
секретарю комиссии по организации и проведению торгов, в Администрацию 
Сысертского городского округа по адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 
35, кабинет № 23 (в рабочие дни с 09-30 до 11-30 и с 13-30  до 16-30 по 
местному времени). Доступ в помещение для подачи заявления о намерении 
участвовать в аукционе осуществляется уполномоченными сотрудниками 
Администрации Сысертского городского округа после звонка по телефону 
8(343) 227-07-67 (доб. 134), при наличии документа, удостоверяющего 
личность гражданина.

Также заявление о намерении участвовать в аукционе можно подать 
посредством электронной почты sgo_adm@mail.ru, при этом заявление и 
приложенные документы должны быть в отсканированном виде в формате 

pdf, подписанные  усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя. Заявления в электронном виде принимаются в рабочие дни с 09-
30 до 16-30 по местному времени.

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении уча ствовать в 
аукционе – 09 января 2023 года. 

Адрес или иное описание местоположения земельного участка – 
Свердловская область, Сысертский городской округ, город Сысерть.

Площадь земельного участка, в соответствии со схемой расположения 
земельного участка составляет – 1105 кв.м. (Приложение № 2)

Ознакомиться со схемой расположения земельного участка, в 
соответствии с которой предстоит образовать земельный участок можно: 1) 
на сайте Сысертского городского округа в сети Интернет http://admsysert.ru/; 2) 
на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации 
о проведении торгов torgi.gov.ru.
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